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Introduccion

En nuestro pais México y en especifico en el estado de Guanajuato, las
obligaciones ciudadanas incluyen contribuir a los gastos publicos, respetar la
Constitucion y las leyes, asi como ejercer sus actividades y usar sus bienes de
manera que no perjudiquen a la sociedad.

En este mismo orden de ideas en cuanto a obligaciones ciudadanas en
Guanajuato, es contribuir a los gastos publicos, esto implica el pago de
iImpuestos y otras contribuciones establecidas por las leyes fiscales.

Es fundamental conocer y cumplir con la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y la Constitucion Politica del Estado de Guanajuato, asicomo
las leyes que de ellas emanen.

Las autoridades tienen la obligacion de promover, respetar, proteger y
garantizar los derechos humanos de todos los ciudadanos.

El cumplimiento de estas obligaciones es fundamental para el buen
funcionamiento de la sociedad y el desarrollo del estado.

Por todo esto es de gran importancia para la sociedad el tener la informacion
y conocimiento correcto y adecuado en particular de la LEY DE BEBIDAS

ALCOHOLICAS.

La cual tiene como objetivo Regular el funcionamiento de la producciéon o
almacenaje y, enajenacion de bebidas alcohdlicas que se desarrollen en el
estado de Guanajuato y que es supervisado y vigilado por el Servicio de
Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato (SATEG).

Esperamos que dicha informacioén y guia proporcionada sea muy satisfactoria
para nuestra ciudadania del estado de Guanajuato, ya que es importante
seguir los lineamientos que se establecen y evitar caer en errores que Nnos
pueden llevar a sanciones tales como desde una multa administrativa hasta la
cancelacioén del permiso que te corresponde y por consiguiente la clausura del
establecimiento viéndose afectado el patrimonio del contribuyente.



Justificacion

Lo que motivd al desarrollo de este tema es la importancia de cuidar el
patrimonio de los ciudadanos del Estado de Guanajuato, es decir que de
acuerdo con lo que establece todo el marco Juridico-Fiscal dentro del territorio
del estado de Guanajuato los comerciantes, empresarios e incluso los asesores
de estos, desconocen las normas y procedimientos establecidos para cumplir
cabalmente con las obligaciones en materia de bebidas alcohdlicas.

Es por eso por lo que, queremos indagar en todos los procedimientos que
existen para la obtencién de permisos de bebidas alcohdlicas, ya que son
diferentes unos de otros y cada uno tiene su razon de ser por lo tanto son
obligaciones, pagos de derechos, cumplimiento de otras normas reguladas por
otras dependencias ya que en nuestra legislacidon existe obligaciones de hacer
y de no hacer, para esto es mejor tener muy presente lo adecuado en este
tema.

Este proyecto servird para el buen cumplimiento de todo lo que refiere a los
permisos de bebidas alcohdlicas, como cumplir con los refrendos y saber qué
tipo de licencia corresponde para poder cumplir con todo y no llegar a la
cancelacioén de esta o el pago de multas.

Es importante conocer los plazos para cumplir en tiempo y forma con todo, y
poder tener claro las formas y formatos, asi como los requisitos de cada una de
ellas.



Marco Juridico y Fiscal

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su Art. 31 F IV, que
es la obligaciéon de los mexicanos contribuir para los gastos publicos de manera
proporcional y equitativa.

De acuerdo con el Codigo Fiscal de la Federacion en su Art.2 establece la
clasificacion de las contribuciones, que son los Impuestos, Derechos,
Aportaciones de Seguridad Social y Contribuciones de Mejoras, en el tema de
los permisos de bebidas alcohdlicas corresponde al pago de Derechos. Y el Art.
5 del mismo ordenamiento establece que se tienen cargas a los particulares
cuando existe SUJETO, OBJETO, BASE Y TARIFA y para el tema que nos compete
solo abarcaremos los dos primeros.

De acuerdo con la LEY DE BEBIDAS ALCOHOLICAS PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO Y SUS MUNICIPIOS, se mencionan los fundamentos legales de
cada obligacion, méas adelante se especifican de manera detalladay de cada
rubro:

Art. 2.- Son objeto de regulaciéon de la presente Ley, la produccion o
almacenaje y, enajenacion de bebidas alcohdlicas que se desarrollen en el
estado de Guanajuato

Art. 3.- Son sujetos obligados del cumplimiento de esta Ley las personas fisicas o
morales que realicen las actividades que sefala el articulo 2, a través del
funcionamiento de establecimientos, lugares o, de cualquier medio, ya sea
permanente o de manera eventual. Lo anterior, con independencia de que los
sujetos obligados tengan su domicilio fiscal fuera del territorio del estado.

Art. 5.- Las personas fisicas o morales que realicen actividades objeto de esta
Ley deberan contar con la licencia o el permiso respectivo para el
funcionamiento de establecimientos donde se produzcan o almacenen vy,
enajenen bebidas alcohdlicas. En ningun caso procedera la expedicidon de
licencias en aquellos establecimientos en los que ya exista una licencia
autorizada.

Art. 6.- El otorgamiento de licencias o permisos a que se refiere esta Ley es una
facultad discrecional del Ejecutivo del Estado, que se concedera al beneficiario
en calidad de derecho personal.

Art.7.- Sera de aplicacion supletoria a esta Ley lo dispuesto en el Cédigo Fiscal
para el Estado de Guanajuato.

Art. 13.- El SATEG autorizara y expedira las licencias para la produccion o
almacenaje y, enajenacion de bebidas alcohdlicas que realicen los sujetos
obligados a que se refiere esta Ley.



En capitulos siguientes se mencionan los tipos de licencias.
Art. 14.- Vigencia de las licencias.

Art. 15.- Refrendo de las Licencias.

Art. 16.- Determinacion del tipo de licencia.

Art. 17.- Modalidades complementarias de los establecimientos para el
otorgamiento de licencias.

Art.18.- Tipos de permisos.

Art. 19.- Tarifas.

Art. 20.- Requisitos.

Art. 21.- Requisitos Complementarios.

Art. 22.- Habllitacion de medios y plazos.

Art. 23.- Procedimiento para el Otorgamiento.

Art. 24.- Modificaciones.

Art. 25.- Actualizacion de Datos.

Art.26.- Cancelacion de Licencias o Permisos.

Art. 27.- Revocacion de licencias o Permisos.

Art. 28.- Procedimiento de revocacion.

Art.29.- Resolucion de Revocacion.

Art.30.- Obligaciones de las Personas Fisicas o Morales.

Art. 31.- Prohibiciones para los titulares de las licencias o permisos.
Art.32.- Horarios de Venta de bebidas por tipo de Licencia.

LEY DE INGRESOS DEL ESTADO DE GUANAJUATO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025

Los derechos que se pagan en materia de otorgamiento de licencias de
bebidas alcohdlicas, esta su fundamento en esta Ley en los Art. 18,19,20 y 21:
permiso inicial, refrendo, modificacion de licencias y licencias eventuales
respectivamente.



Tipos de Licencias

En el Estado de Guanajuato, los tipos de licencias para bebidas alcohdlicas estan
regulados por la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el Estado de Guanajuato y sus
Municipios (vigente desde 2020/2021). Aqui tienes la clasificacién actualizada, junto
con sus modalidades y principales caracteristicas

La dependencia responsable del tramite, regulacién, inspeccion y emision de licencias
para bebidas alcohdlicas en el Estado de Guanajuato es el Servicio de Administracion
Tributaria del Estado de Guanajuato (SATEG), organismo desconcentrado de la
Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion del estado.

Funciones del SATEG segun la Ley:

e Otorgay expide licencias para la produccion, almacenaje y enajenacioén de
bebidas alcohdlicas
finanzas.guanajuato.gob.mx+7licenciasbebidasalcoholicas.guanajuato.gob.m
x+7guanajuatocapital.gob.mx+7.

e Emite disposiciones generales para la aplicacion de la Ley de Bebidas
Alcohdlicas guanajuatocapital.gob.mx+3congreso-
gto.s3.amazonaws.com+3transparencia-acambaro.gob.mx+3

e Realiza inspecciones, verificaciones, multas y clausuras a establecimientos con
licencias
guanajuatocapital.gob.mx+12guanajuatocapital.gob.mx+12licenciasbebidas
alcoholicas.guanajuato.gob.mx+12.

e Puede delegar facultades a los municipios mediante convenios para labores
de verificacion y fiscalizacion

Rol de los Ayuntamientos:

¢ Otorgan constancias de factibilidad (uso de suelo, seguridad, ubicacion),
requisito para la licencia

e Pueden colaborar con el SATEG en inspecciones y sanciones mediante
convenios

Tipos de licencias (Art. 13)

1. Al - Alto contenido alcohdlico (6.1 % a 55 %), envase abierto (consumo en
sitio).

2. A2 - Alto contenido alcohdlico, envase cerrado (venta para llevar).

3. Bl -Bajo contenido alcohdlico (2% a 6 %), envase abierto (consumo en sitio).
4. B2 -Bajo contenido alcohdlico, envase cerrado (venta para llevar)


https://licenciasbebidasalcoholicas.guanajuato.gob.mx/?utm_source=chatgpt.com
https://licenciasbebidasalcoholicas.guanajuato.gob.mx/?utm_source=chatgpt.com
https://congreso-gto.s3.amazonaws.com/uploads/reforma/pdf/3184/LEY_DE_BEBIDAS_ALCOH_LICAS_PARA_EL_EDO_D_GTO_Y_SUS_MUNICIPIOS_PO_30_Dic_2019.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://congreso-gto.s3.amazonaws.com/uploads/reforma/pdf/3184/LEY_DE_BEBIDAS_ALCOH_LICAS_PARA_EL_EDO_D_GTO_Y_SUS_MUNICIPIOS_PO_30_Dic_2019.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://www.guanajuatocapital.gob.mx/gaceta-anterior/2022/3.2.4.-Anexo-4.-Fiscalizacion-Bebidas.pdf?utm_source=chatgpt.com
https://www.guanajuatocapital.gob.mx/gaceta-anterior/2022/3.2.4.-Anexo-4.-Fiscalizacion-Bebidas.pdf?utm_source=chatgpt.com

¢, Qué incluye cada licencia?

e Al yBl (envase abierto): orientadas al consumo en sitio — bares, cantinas,
restaurantes, pefas, salones de fiesta, discotecas.

e A2yB2 (envase cerrado): orientadas a la venta para llevar — tiendas,
vinicolas, distribuidores, autoservicios, servibar de hoteles, etc.

Los establecimientos también pueden combinar actividades como distribucién al
mayoreo (almacén) o produccion artesanal, siempre que tengan la licencia
correspondiente

Para Aly B1, usualmente aplica un horario de 10:00 a 23:59 hrs de lunes a sdbado y
hasta las 16:59 los domingos. Para A2 y B2, suele ser 09:00 a 20:59 de lunes a sabado y
hasta las 16:59 el domingo finanzas.guanajuato.gob.mx+4congreso-

(Verifica horarios exactos ante el municipio, ya que estos pueden ajustarse.)

Resumen actualizado 2025

Tipo Contenido Envase Uso
Al Alto Abierto Consumo en sitio
A2 Alto Cerrado Venta para llevar
Bl Bajo Abierto Consumo en sitio
B2 Bajo Cerrado Venta para llevar

" Se pueden afadir modalidades complementarias (como produccion, eventos,
almacenaje).

1. Los costos y requisitos siguen el marco legal vigente.
2. Reformas estan en proceso, pero aun no han afectado los tipos de licencia ni

la estructura principal.

Asi que, si deseas iniciar, renovar o regularizar una licencia de bebidas alcohdlicas en
Guanajuato, tu principal contacto debe ser el SATEG. También deberas gestionar
algunas etapas con tu municipio, sobre todo la constancia de factibilidad local.

Funcion Responsable
Expide licencias SATEG
Establece reglas SATEG
generales

SATEG (y municipios, via

Inspeccion y sanciones ,
convenios)

Verificacion de

factibilidad Ayuntamientos


https://congreso-gto.s3.amazonaws.com/uploads/reforma/pdf/3185/Ley_de_Bebidas_Alcoh_licas_para_el_Estado_de_Guanajuato_y_sus_Municipios_Ref_PO_24Septiembre2021_DL_344.pdf?utm_source=chatgpt.com

1. Solicitud de Licencia Nueva de
Funcionamiento en Materia de Bebidas
Alcohodlicas



En cumplimiento a la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el Estado de Guanajuato y
sus Municipios, el Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato
emite el presente manual de usuario, mismo que tiene como objetivo que el
contribuyente culmine correctamente su tramite de licencia nueva de
funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas, a través del portal de Tramites
en Materia de Bebidas Alcohdlicas, como parte de las medidas de prevencion que
se han tomado ante la contingencia originada por el virus SARS COv2 (Covid-19).

Para realizar su solicitud de licencia nueva sera necesario contar con la siguiente
documentacion:

o Identificacion oficial vigente con fotografia del solicitante.

(Se acepta INE, Cartilla Militar, Pasaporte, Cédula Profesional, Licencia de
conducir, Credencial INAPAM)

e Constancia de Situacion Fiscal de Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Debe contener domicilio del establecimiento y actividad comercial.

Para obtenerla consulta el sitio web:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/53027/genera-tu-constancia-de-
situacion-fiscal.

o Constancia de Registro Estatal de Contribuyentes (REC).

Debe contener domicilio del establecimiento y actividad comercial.
Para obtenerla consulta el sitio web:
https://ventanillaciudadana.guanajuato.gob.mx/rec/recl/datos

e Constancia de factibiidad expedida por la autoridad municipal
correspondiente.

Proporcionada por Fiscalizacién o Desarrollo Urbano.

e Constancia de inscripcion del inmueble en el Registro Publico de la
Propiedad del Estado de Guanajuato, 0 en su caso, certificado parcelario o
constancia de posesidbn emitida por el comisariado ejidal, constancia
emitida por el Delegado municipal o titulo de propiedad emitido por el
Delegado del Registro Agrario Nacional.

e Si el solicitante no es el propietario, debera proporcionar copia del
instrumento legal o contractual que acredite la legitima posesion del
inmueble, vigente, que sefale la fecha de su celebracién y que cuente con
una duracion minima de un afo, asi como el consentimiento expreso del
propietario para realizar la actividad en materia de la licencia solicitada,;
ademas copia de la identificacion oficial con fotografia del propietario o
aqguel que haya otorgado la legitima posesidn del inmueble.

o Certificado de numero oficial, expedido por Desarrollo Urbano. (Solo en los
casos en que el domicilio seflalado en la constancia de factibilidad, no
coincida con el especificado en el titulo de propiedad).

o Constancia de situacion fiscal de cumplimiento en materia de obligaciones
fiscales estatales.

Para obtenerla consulta el sitio web:
https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/seleccionarServicio?servicio=DJ1
5&tiposervy=0030&dinamico=0

e Copia del aviso de apertura del establecimiento, expedido por la
jurisdiccidn sanitaria del municipio correspondiente.



https://www.sat.gob.mx/aplicacion/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal
https://ventanillaciudadana.guanajuato.gob.mx/rec/rec1/datos
https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/seleccionarServicio?servicio=DJ15&tiposervy=0030&dinamico=0
https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/seleccionarServicio?servicio=DJ15&tiposervy=0030&dinamico=0

e Verificacion del establecimiento practicada por la oficina recaudadora
correspondiente a su domicilio (lalinea de captura sera enviada a la cuenta
de correo electronico con que el contribuyente se autentique en la
plataforma, en el desarrollo del proceso, ya no se generara en la pagina).

« Identificacion Oficial Vigente de Beneficiario, en caso de que se desee
designar alguno.

Requisitos adicionales para personas Morales

e Constancia de Registro de la sociedad mercantil en el Registro Publico de
Comercio (Acta constitutiva).

e Copia del documento que acredite la facultad del representante legal
(Ante Notario Publico).

« Identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal.

Recomendaciones;:

e Tener los documentos digitalizados, en formato PDF, formato de imagen
(.jpg, jpeg, .png, .bmp), .doc, .docx, .xls, .xlsx, .rar, .zip y con tamafio maximo
de 4MB.

¢ Que los documentos sean legibles y el escaneo sea tomado de los
documentos originales, no de las copias de los documentos.



A continuacién se le mostrara paso a paso como debe de realizar su tramite.
Ingreso al portal

Paso 1. Ingrese a la pagina del portal de tramites en materia de bebidas
alcohdlicas a través del siguiente enlace:

https://licenciasbebidasalcoholicas.qguanajuato.gob.mx/#/home

Paso 2. Lea, declare que ha leido el aviso de privacidad y acepte condiciones.

-

Paso 3. En el listado de Tipos de solicitud, seleccione la opcién Nueva solicitud de
licencia de alcoholes.

Registro de Usuario en Plataforma

Al momento que haga clic en el botdén Iniciar tramite, se le solicitara Ingresar al
portal, para lo cual previamente debe crear una cuenta. Si ya tiene su cuenta,
omita el paso 4.

10


https://licenciasbebidasalcoholicas.guanajuato.gob.mx/%23/home

Paso 4 . Genere una cuenta. Seleccione la opcién Crea una Cuenta.

A continuacion se le solicitar&:

e Nombre
. Importante. La cuenta de correo
(] Ape"IdOS electrénico debe estar activa, ya
e Correo electronico (es importante que la cuenta gue a esta se le notficara
. cualqwer situacién o aclaracion
pertenezca al proveedor Gmail para ser dada de respecto a su tramite.

alta correctamente).
e Contraseia

Una vez ingresados los datos antes mencionados, haga clic en el botéon Crear
cuenta.

11



Por motivos de seguridad, en cuanto su cuenta quede dada de alta se le solicitara
que actualice su contrasefia, una vez realizado este paso haga clic en el botdn
Guardar.

12



Una vez que ha creado su cuenta, ha ingresado automaticamente al portal
@ y en la parte superior derecha aparecera su nombre, por lo que debe omitir
el paso 5 y repetir el paso 3.

Paso 5. Ingrese al portal.
Para ingresar al portal, existen dos opciones:

a. Con Google. Debera haber ingresado a su cuenta de correo electronico
Gmail, posteriormente ingrese al portal y haga clic al botén Ingresar con
Gmail.

b. Con cuenta del portal. Debi6 haber creado una cuenta con sus datos
personales y contrasefia, en la seccidn Ingresa aqui, ingrese su correo y
contrasefia y haga clic en el botén Ingresar para acceder al portal.

(@

(b) -

-

Una vez que se ha ingresado al portal, en la parte superior derecha aparecera el
nombre de usuario que haya sido registrado al momento de crear la cuenta.

13



Solicitud de Licencia Nueva

Paso 6. Inicie la generaciéon de la solicitud. Haga nuevamente clic en el boton
Iniciar trdmite.

-

A continuacion se le mostrara un formulario con varias secciones en las que se le
solicitaran algunos datos para la generacion de su solicitud, por lo que se
recomienda tener la documentacioén necesaria a la mano.

Paso 7. Responda la encuesta.

Debe leer y responder las preguntas que se le presentan en la seccidon de Encuesta,
las respuestas daran a conocer el tipo de licencia y modalidades complementarias
aplicables que usted necesita para operar su hegocio, por lo que debe responder
de la manera mas honesta.

Cada pregunta contiene un selector en el que usted marcard un “SI” o un “NO”, o
alguna de las opciones de la lista. Todas las preguntas deberan ser respondidas
para poder continuar.

Las preguntas a responder son las siguientes:
¢Enajena (vende) bebidas alcohdlicas para consumo dentro del establecimiento?

e Responda Si, tnicamente si desea que sus clientes consuman las bebidas
alcohdlicas dentro del establecimiento.
¢ Responda NO, en el caso de que las bebidas alcohdlicas que vendera sean

para llevar.

¢Qué tipo de bebidas alcohdlicas enajena (vende) en el establecimiento?

Seleccione la opcién que describa las bebidas alcohdlicas que usted desea
vender:

e Alto contenido alcohdlico de 6.1 a 55 GL: Destilados (tequila, whisky, ron,
vodka, ginebra, coflac, entre otros), Vinos (tinto, blanco, rosado, espumoso,
entre otros), bebidas artesanales que superen los 6.0 G.L., rompopes.

e Bajo contenido alcohdlico de 2 a 6 GL: Cervezas tradicionales.



¢Elacceso al establecimiento es exclusivo para mayores de edad?

¢ Responda Si, Unicamente si van a ingresar al establecimiento mayores de
edad (no debe confundirse el acceso con la venta, se refiere a la venta de
bebidas alcohdlicas solo a mayores de edad).

¢ Responda NO, si permitird el acceso a menores y mayores de edad, pero
solo le vendera a los mayores.

¢Dentro del establecimiento se desarrollan juegos y sorteos, o actividades con
apuestas?

e Responda Si, en el caso de que su actividad comprendera apuestas, juegos
y sorteos.

¢ Responda NO, en el caso de que su actividad no incluira apuestas, juegos y
sorteos.

¢El establecimiento cuenta con capacidad de aforo mayor a 5000 personas?

e Responda Si, unicamente si en el establecimiento donde usted vendera
bebidas alcohdlicas, tiene una capacidad de aforo mayor a 5000 personas.

e Responda No, si el establecimiento tiene una capacidad de aforo menor a
5000 personas.

¢En el establecimiento se enajenan (vende) bebidas alcohdlicas en un horario
posterior a las 23:59 horas?

¢ Responda Si, unicamente si usted desea vender bebidas alcohdlicas en un
horario posterior a las 23:59 horas y esta permitido por la normativa municipal
correspondiente.

¢ RespondaNo, siusted desea vender bebidas alcohdlicas en un horario antes
de las 23:59 horas.

¢Cual es la cantidad aproximada que enajena (vende) o almacena
mensualmente de litros de bebidas alcohdlicas?

Seleccione la opcioén que describa la cantidad aproximada de las bebidas
alcohdlicas que desea vender o almacenar mensualmente:

e De 0a 1000 litros de bebidas alcohdlicas
e De 1001 a 30000 litros de bebidas alcohdlicas
e Mas de 30001 litros de bebidas alcohdlicas

¢El establecimiento cuenta con acceso desde los carriles de las carreteras
federales o estatales?

e Responda Si, Unicamente si su establecimiento estd a la orila de una
carretera estatal o federal y cuenta con acceso directo desde la carretera.

15



e Responda NO, si su establecimiento estd ubicado en un lugar distinto a la
orilla de una carretera estatal o federal.

¢Vende alimentos preparados para su consumo dentro del establecimiento?

¢ Responda Si, inicamente si dentro del establecimiento vendera alimentos
preparados para su consumo.

¢ Responda NO, si usted no vendera alimentos preparados para su consumo.
*Si usted tendra este servicio, debera declarar dicha actividad ante las
autoridades fiscales competentes y contar con una carta de alimentos y
costos (menu)

¢Produce bebidas alcohdlicas?

¢ Responda Si, en caso de que en su establecimiento se elaboraran bebidas
alcohdlicas.

e Responda NO, en caso de gue en su establecimiento no se elaboraran
bebidas alcohdlicas.

En caso de si producir bebidas alcohdlicas ¢ cual es su modalidad de producciéon?

e Serie. Se considera la produccién en masa con procesos estandarizados.
e Artesanal. El volumen de produccion es reducido debido a que se pretende
lograr un producto con caracteristicas Unicas.

Una vez respondida la encuesta, haga clic en el botdn Siguiente.
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Paso 8. Datos de la solicitud.

Una vez validada la informacién que proporcione en la encuesta, el sistema le
mostrara en la seccidon Datos de solicitud, la clasificacibn que corresponde a su
licencia y las modalidades complementarias que resulten. En esta misma seccion,
seleccione el municipio en el que se le dard seguimiento al tramite, una vez
realizado esto haga clic en botdn Siguiente.

Solicitud

Datos de solicitud >
Datos de la solicitud
Tipo de licencia: B1 - De bajo contenido alcohdlico en envase abierto
Modalidades complementarias:
+ Enajenar bebidas alcohdlicas sin servicio de alimentos.

Municipio para dar seguimiento al tramite:

Seleccione - -

Tipos de licencias

.  Al-De alto contenido alcohdlico en envase abierto;

[I. AZ2-De alto contenido alcoholico en envase cerrado;
. Bl-De bajo contenido alcohdlico en envase abierto; y
IV. B2 - De bajo contenido alcohdlico en envase cerrado.

Modalidades Complementarias

l. Permitir el acceso al establecimiento exclusivamente a mayores de edad;
ll. Llevar a cabo juegos y sorteos, asi como e n aquellos que medien
apuestas;
lll.  Desarrollar actividades en establecimientos con una capacidad mayor a
cinco mil personas;
IV.  Enajenar bebidas alcohdlicas en horario posterior a las 23:59 horas;
V. Enajenar mensualmente o almacenar:
a) De 1,001 hasta 30,000 litros de bebidas alcohdlicas; y
b) Mas de 30,001 litros de bebidas alcohdlicas.
VI. Contar con acceso desde los carriles de circulacion de las carreteras
federales o estatales;
VIl.  Enajenar bebidas alcohdlicas sin servicio de alimentos.
VIIl.  Esta actividad sera aplicable unicamente a las licencias sefialadas en las
fracciones | y lll del articulo 13;y
IX.  Porsu modalidad de produccion:
a) Enserie;y
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b) Artesanal.

Paso 9. Datos del contribuyente.

En la seccion Datos del Contribuyente debe ingresar los datos de la persona que
guedaria como titular de la licencia. Los datos a ingresar dependen del tipo de
persona, sea fisica o moral.

Primero debe ubicarse en el campo RFC con Homoclave/ REC,ingrese su Registro
Federal de Contribuyentes con Homoclave o0 bien su Registro Estatal de
Contribuyentes, una vez capturado dicho dato, haga clic en el icono de busqueda

().

Solicitud

Datos del contribuyente >

Datos personales del contribuyente Domicilio fiscal del contribuyente

Seleccione un valor

. = Seleccione un valor
Tipo de persona * Municipio

Nombre
Calle *

Primer apellido
Colonia *

Segundo apellido ) R
g 4 Numero exterior Nimera interior

Denominacidn social / Nombre comercial *

Cddigo postal *

* Campos obligatorios

A este domicilio se enviaran las notificaciones, en caso de ser incorrecto favor de

comunicarse al 800 4667370

Realizado lo anterior, se le mostraran algunos datos automaticamente y quedan los
siguientes campos por llenar:

Persona Fisica

o Tipo de identificacion. Documento que acreditara su personalidad (INE,
Pasaporte, Cartilla Militar, etc.)

e NUmero de documento o folio. Numero de Control del documento que
acredite la personalidad.

e« Denominacion social o nombre comercial. Es el nombre del negocio por el
gue sus clientes lo ubican (es importante que se cerciore de que quede
escrito correctamente, pues esta informacién aparecera en la licencia).
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Persona Moral

Denominacién social o nombre comercial. Es el nombre del negocio por el
gue sus clientes lo ubican (es importante que se cerciore de que quede
escrito correctamente, pues esta informacién aparecera tal cual en los
documentos generados para su solicitud).

Si para realizar el tramite se ha designado a un apoderado o bien existe
un representante legal (en el caso de personas Morales) podra ingresar
los datos del representante en la siguiente pestafia, en caso de que todo

el trAmite sea llevado a cabo por quién fungira como titular de la licencia,
active la casilla “Seleccionar si los datos del contribuyente son los mismos del
representante legal” que se localiza en la parte superior y haga clic en el botdn
Siguiente.

Si ha seleccionado la casilla omita el paso 11.

Datos personales del contribuyente Domicilio fiscal del contribuyente

[_] Seleccionar si los datos del contribuyente son los mismos para representante legal Q eleccions un val

RFC/REC

Municipio *
CURP* Calle *
Tipo de persona * Fisica
Colonia *
Nombre *
Namero exterior Nimero interiar
Primer apellido *
Cadigo postal * 37700

Segundo apellido

Tipo de identificacidn * Seleccione un valor -

Campos obligatorios

A este domicilio se enviaran las notificaciones, en caso de ser incorrecto favor de
comunicarse al 800 4667370

Nimera de documento o!mm*o .
Anterior

Denominacidn social / Nombre comercial *

Seleccionar esta opcidn en caso de que el contribuyente desee designar a una
persona como beneficiaria de |a licencia

Se considera persona beneficiaria a aquella que le han sido otorgados los
derechos de la licencia para su explotacion, en caso de que el titular de la
misma fallezca. Si se desea designar a una persona beneficiaria, seleccione

la casilla “Seleccionar esta opcidon en caso de que el contribuyente desee

designar a una persona como beneficiaria de la licencia”.

Si no ha seleccionado la casilla omita el paso 10.
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Datos personales del contribuyente Domicilio fiscal del contribuyente

one un valor

[] Seleccionar si los datos del contribuyente son los mismos para representante legal

Estado * T
MOSLT11114FG1
RFC/REC * L
_ Municipio * T

CURP * e Calle *
Tipo de persona * Fisica

Colonia ™
Nombre *

MNimera exterior * Mimero interior

Primer apellido *

Cadigo postal *
Segundo apellido
* Campos obligatorios

Seleccions un valor

- T, INE A 5
Tipo de identificacidn ®@ A este d lio se enviaran las notificaciones, en caso de ser incorrecto favor de

comunicarse al 800 4667370

Mimero de documento o folio * 0 58962738564

Denominacidn social / Nombre comercial * "LAS DELICIAS'|

= Seleccionar esta opeidn en caso de que el contribuyente desee designar a una -
persona como beneficiaria de la licencia

Paso 10. Datos del beneficiario.

En la seccién Beneficiario debe ingresar los datos personales y de domicilio de la
persona a la que designard como beneficiario. Una vez que se han ingresado todos
los datos, haga clic en el botén Siguiente.

Beneficiario >
Datos personales del beneficiario Datos domiciliares del beneficiario
RFC/REC Estado * Seleccione un valor -
CURP * Municipio ® Seleccione un valor -
Mombre * Calle *
Primer apellido * Colonia *
Segundo apellido MNimero exterior * Nimero interior
Tipo de Parentesco * Seleccione un valor *  Cédigo postal * =

Tipo de identificacidn * Seleccione un valor - -

MNimero de documento o folio ™

Paso 11. Datos del representante legal.

En la seccién de Datos del Representante Legal, ingrese los datos personales y
domicilio del representante legal que le solicita el formulario.



Esto aplica cuando el tramite lo va a realizar una persona distinta al
propietario del negocio, a quién se le ha otorgado esa facultad.

Datos requeridos para representante de persona fisica.

Solicitud

Datos personales del representante legal

RFC_REC *

CURP

Nombre *

Primer apellido *

Segundo apellido

Tipo de identificacign * Seleccione un valor

Niimero de documento o folio *

MNamero del instrumento pablico de la
representacian legal ®

Datos del representante legal >

Domicilio personal del representante legal

Estado ™ Seleccione un valor -
Municipio * Seleccione un valor -
Calle *

Colonia *

Nimero exterior Namero interior

Cddigo postal *

3 4mm

Datos requeridos para representante de persona moral.
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e NuUmero de documento o folio. Nomero de Control del documento que
acredite la personalidad.

e Numero del instrumento publico de la representaciéon legal. NUumero del
poder para representacion legal.

e Numero de registro en el registro publico de comercio. Nomero de control
de la constancia del registro publico de comercio.

e NUmero del instrumento publico de la constitucion como persona moral.
Numero de escritura del acta constitutiva.

Una vez que se ha ingresado todos los datos, haga clic en el botdn Siguiente.

Paso 12. Datos del Contacto.

En la seccién Datos del contacto, ingrese los datos de contacto del contribuyente
en los campos del lado izquierdo, l0s cuales son:

e Celular
o Teléfono
e Extensidn (si es que tiene).

Cuando el representante legal sea distinto al propietario del negocio, también se
deberan ingresar sus datos de contacto.

Una vez realizado esto, haga clic en el botdn Siguiente.

Datos del contacto >

Datos de contacto del contribuyente Datos de contacto del representante legal

Correo electrdnico contribuyente.gto@gmail.com
Correo electrénico

Celular * |

Celular =

Teléfono *

Teléfono *

Extensidn

Extensidn

- R

Paso 13. Datos del Establecimiento.

En la secciéon de Datos del establecimiento, especifique si usted es propietario o
arrendatario/comodatario y capture:

e El nimero de instrumento publico que acredite la propiedad, ya sea de la
escritura o contrato de arrendamiento.

e Informacion del domicilio donde se encuentra ubicado el establecimiento
tales como, Municipio, Calle, Colonia, Numero Exterior, NUmero Interior,
Caodigo Postal
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Las coordenadas de su ubicacion geografica, para esto puede usar la
herramienta del mapa que se encuentra a su derecha, arrastrando el pin
hasta su localizacidn exacta y automaticamente se registrara la latitud y
longitud o bien, puede ingresar los nimeros manualmente.

Una vez realizado esto, haga clic en el boton Siguiente.

Paso 14. Documentacion.

Ha llegado a la dltima parte del formulario, en la seccién de Documentacion
debe adjuntar los documentos especificados.

©@

Es importante que tenga en cuenta lo siguiente exclusivamente para este
paso.

Que el nombre de su archivo no exceda los 31 caracteres, de ser asi, le
aparecera el siguiente mensaje:

Cada archivo tenga un nombre diferente a los demas, si selecciona el mismo
archivo le aparecera el siguiente mensaje:

En el contenedor “Otros” deberd adjuntar en un archivo de formato PDF o
en una carpeta .rar o .zip el resto de la documentacién que no tenga un
apartado para cargarla, tales como:

23



- Constancia del RFC

- Constancia del REC

- Constancia de factibilidad

- Certificado de numero oficial cuando aplique

- Constancia de situacion fiscal de cumplimiento en materia de
obligaciones fiscales estatales.

- Aviso de apertura presentado ante Secretaria de Salud,

- Constancia de Registro de la sociedad mercantil en el
Registro Publico de Comercio (Acta constitutiva).

e En caso de que el contribuyente y representante legal sean la misma
persona, suba sus documentos con diferente nombre de archivo.

e En caso de que el solicitante no sea duefio del inmueble, adicional anexar
el contrato de arrendamiento/comodato, con la Identificacion Oficial con
fotografia del propietario, en el apartado de "Documento para acreditar la
propiedad del establecimiento”.

-

Al hacer clic en el botén Seleccionar archivo, se abrirA una ventana del sistema
operativo, que le permitira identificar y seleccionar el archivo que desee cargar,
una vez seleccionado el archivo haga clic en el botdn Abrir.

@ Abrir X
« A | Documentos ~ | = Buscar en Documentos
Organizar v MNueva carpeta E ~ [ o

@ OneDrive » &| Acta constltutiva &| Permiso de Gebernacién
&| Comprobante de domicilio &| Representacion legal

=3 Este equipo =| Constancia de sit fiscal &| Uso de suele

& Descargas &| Constancia REC
= Documentos &| Factura electrénica
[ Escritorio @ Fotografias del est

Fotografias del est
&| Fotografias

&= Imdgenes

J'\ Mdsica . .
i & |dentificacion - mod
B Objetos 3D ] Identificacion - RL
B videos & Identificacién Oficial - C
‘& Disco local (C) | Identificacion Oficial C2

&| Licencia de funcionamiento
v

Nombre de archive: | |dentificacién Oficial - C V| Todos los archives w

| Abrir | Cancelar -
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Una vez realizado lo anterior, aparecerd delante del botén el nombre del
documento seleccionado.

-

Paso 15. Envie la solicitud.

Una vez que ha subido toda la documentacion solicitada, se activara el botén de
Enviar solicitud. Aun en esta parte puede verificar si toda su informacién es correcta
cambiando de pestafias en la parte superior de la pantalla haciendo clic en el
botdén Anterior.

Si esta seguro de que la informacion ingresada esta correcta, haga clic en el botén
verde y confirmelo con el botdn Si, enviar, como se muestra en la siguiente imagen.

ura nresentardo ante Secretaria de

Enviar solicitud

ZQuieres enviar la solicitud con los datos que acabas de ingresar?

Si, enviar -

-
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Al generarse exitosamente la solicitud, el portal le asigna un folio Unico a su tramite
para su identificacion y seguimiento, en caso de haber realizado mas solicitudes.

El folio es un cédigo compuesto por un numero al inicio y terminacion de las letras
LN, de Licencia Nueva. Es muy importante que recuerde el cédigo de su solicitud,
ya que con él, usted le podra dar seguimiento.

<

iSolicitud enviada!

Enviar solicitud

Estimado usuario, su sclicitud ha sido enviada a revision por el equipo de SATEG de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién del Gobierno del Estado de Guanajuato. Para poder
dar seguimiento al trdmite dentro del portal de alcoholes, puede hacerlo bajo el uso del folio de seguimiento nimero 489LN. En breve, recibira una natificacion por correo electrénico que
dara constancia del registro de su solicitud

489LN. ¢mm

Hasta este paso, usted ha concluido satisfactoriamente su solicitud, es decir, usted

ha enviado la solicitud a SATEG en donde el departamento de Licencias en materia
de bebidas alcohdlicas la revisara y atendera.

Ahora, lo que usted debe hacer es darle seguimiento a su solicitud.
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Seguimiento a solicitud

El portal le permite visualizar el resumen de su solicitud, haga clic en el botén Ver mi
listado de solicitudes realizadas.

Solicitud

< Enviar solicitud

&

iSolicitud enviada!

Estimado usuario, su solicitud ha sido enviada a revisién por el equipo de SATEG de la Secretarfa de Finanzas, Inversion y Administracion del Gobierno del Estado de Guanajuato. Para poder
dar seguimiento al trdmite dentro del portal de alcoholes, puede hacerlo bajo el uso del folio de seguimiento nimero 489LN. En breve, recibird una notificacién por correo electrénico que
dard constancia del registro de su solicitud.

Ver mi listado de solicitudes > -

Se le mostrara un listado de la(s) solicitud(es) que usted ha generado en el portal.

Puede ubicar el nimero de folio que le asignaron en el listado de solicitudes, o bien,

puede ubicarlo con la herramienta de busqueda de la parte superior izquierda

para mayor facilidad.

Para esto, ingrese su numero de folio y seleccione el que usted esta buscando de
la lista que se muestra. Una vez realizado lo anterior, solo le mostrara el registro del
folio seleccionado.
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En el boton Ver ( © ) usted puede visualizar los datos que ingreso en su solicitud, los
cuales aparecen en el siguiente formato.

Adicionalmente, usted recibira una notificacién de la generacién de su solicitud de
licencia nueva al correo electronico que registrd en la generacion del usuario. Es
vital que usted esté al pendiente de su correo electronico, ya que el remitente
“portalalcoholes” le estard haciendo llegar notificaciones del seguimiento a su
solicitud.

En el cuerpo de correo se indicara la liga para dar seguimiento al estatus de la
solicitud, asi como para atender las observaciones realizadas por SATEG.
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4

Todas las solicitudes expiran en un periodo de tiempo, el no atender
observaciones podria ser motivo de la cancelacion de su solicitud. Caso
en el que tendria que generar una nueva.

Revision del estatus de la solicitud
Para revisar el estatus de la solicitud, debera ingresar al portal, de acuerdo a los
pasos 1, 2y5.

Una vez que ha ingresado, haga clic en el botdn Revisar Estatus del tramite.

-

Existe la posibilidad de que su tramite se haya concretado de manera correcta, o
en su defecto, usted tendra que solventar observaciones teniendo que enviar toda
0 parte de su documentacion nuevamente. Esto lo podra visualizar en el registro
del folio de su solicitud y ser& representado con los siguientes simbolos:

Pendiente

Validado

o
a Cancelado

.f Atender observaciones

29



El proceso de aprobacioén de la solicitud consta de 8 etapas:

1. Revision SATEG. Los datos y documental de la solicitud es revisada
en SATEG.

2. Municipio. Se revisa la constancia de factibiidad por parte del
municipio.

3. ISAPEG. Se revisa el aviso de apertura del establecimiento
presentado ante la Secretaria de Salud.

4. Domicilio. Se lleva a cabo la verificacion del domicilio.

Autorizacion SATEG. Se realiza una segunda revision en SATEG,

cotejando la totalidad de documentacion y cuando los documentos

estén correctos pasa como pre-validada. De manera contraria, se

cancela la solicitud.

6. Dictaminacion. Se determina una dictaminacion con la informacion
proporcionada para aprobacién o cancelacion.

7. Registro SIAT. Se valida el pago de la licencia.

8. Licencia. Licencia disponible.

o

Si los iconos no han cambiado, es porque la etapa aun no concluye, pero ya esta
siendo atendida.

1

Cuando cada una de las etapas, sea revisada y aprobada, usted recibird una
notificaciébn por correo electrénico informando sobre el resultado del analisis
realizado, es posible que se le pida alguna correccion por lo que en seguida se le
muestran los pasos para solventar los observaciones detectados en sus
documentos.

Notificacion de solicitud de atencion a observaciones

En caso de que SATEG haga observaciones a la documental presentada, le llegara
un correo que especifique el detalle de dichas observaciones. Usted tendra un
plazo de 5 dias habiles a partir del dia siguiente a su notificacidbn para que las
solvente.
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Atencion a Observaciones

Cuando SATEG haga observaciones a la documental presentada en la solicitud,
usted debe seguir los siguientes pasos para solventarlo:

1. Ingrese al portal conforme a lo establecido en los pasos 1, 2 y 5 de este

manual.

2. Estando dentro del sistema, haga clic en el botén Revisar estatus del
tramite.

3. Identifique el folio al que se le solventaran observaciones.

4. Haga clic en el icono del lapiz (), el cual le permitird ir al panel de
validacion.

5. Enlaseccion de Documentacion, identifique el nombre del documento que
le fue observado, de tal manera que sea posible cargar nuevamente el
documento al hacer clic en el botdn Seleccionar archivo.
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6. Alingresar los documentos requeridos, envie nuevamente su solicitud para
una nueva revision, haga clic en el botén Enviar solicitud.
7. Confirme el envié de la solicitud, haga clic en el botdn Si, Enviar.

=)

El portal notifica que la solicitud ha sido enviada correctamente.
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En la parte superior derecha, aparece el nimero de revisiones realizadas.

Usted tendra 2 oportunidades para enviar su solicitud a revision, en caso de

que exceda ese numero, el folio se cancelara automéaticamente, por lo
gue se le recomienda leer cuidadosamente las observaciones y atender
especificamente lo que se le solicita desde la primera oportunidad.

Notificacion de atencidon a observaciones de la solicitud de licencia nueva

Cuando las observaciones realizadas por SATEG han sido solventadas en el portal,
recibira una notificacion al correo electréonico sobre la actualizacion de los datos
de la solicitud, haciendo referencia al folio correspondiente.

Notificacion de admisidn de solicitud
Si en la revisidbn de sus documentos por segunda ocasion por parte de SATEG, se

comprueba que todo estd en orden, recibira un nuevo correo electrénico
notificando la pre-validacion de su solicitud.
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Notificacion del resultado de la validacion técnica por parte del municipio

Una vez revisada la constancia de la validacidbn técnica (constancia de
factibilidad) emitida por la autoridad municipal, usted recibira una notificacién del
resulfado, pudiendo ser en “Sentfido Positivo” o “Sentfido Negativo”, con sus
respectivas observaciones.

En caso de que su resultado sea en “Sentido Negativo”, la solicitud se cancelaray
usted tendr&a que realizar una nueva.

Notificacion del resultado de la validacion técnica por parte de la Secretaria de
Salud

Una vez revisada la constancia de la validacion técnica (aviso de apertura)
emitida por la Secretaria de Salud, usted recibira una notificaciéon del resultado
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Notificacion de la hoja de ayuda para realizar el pago de la verificacion
domiciliar

Una vez pasadas las etapas anteriores con éxito, se le hara llegar la hoja de ayuda
para realizar el pago correspondiente a la verificacion domiciliar, por lo que se le
recomienda que esté atento para recibir esta informacién, ya que cuenta con 15
dias habiles para realizar el pago a partir de que reciba dicha notificacion. Posterior
al pago, SATEG enviara al verificador al domicilio de su establecimiento.

-

Cabe mencionar que en la verificacién domiciliar se revisara que la informaciéon
respecto al domicilio coincida con la informacién de la solicitud, asi también, que
las modalidades resultantes en la solicitud sean las aplicables, de lo contrario se le
indicarA para realizar el cambio y hacer el pago correspondiente.

Notificacion de la pre-validacion de solicitud

Una vez ejecutada la verificacion domiciliar y el resultado de ésta sea ratificada, se
aprobara la pre-validacion de la solicitud.

Cuando se hayan identificado inconsistencias en la verificacion domiciliar se
tendran gue realizar las modificaciones necesarias con el consentimiento de quien
realizé la solicitud, de lo contrario ésta sera cancelada.
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Notificacion de dictaminacioén por parte del SATEG

Aprobada la pre-validacion por parte de SATEG, su solicitud pasara a dictamen, lo
que indica que su solicitud ha sido autorizada y en breve recibird un nuevo correo
electronico avisando que ha culminado la etapa de dictaminacion.

-

Notificacion de la hoja de ayuda para realizar el pago de registro de la solicitud

Finalizada la etapa de dictaminacion, le llegara la hoja de ayuda para realizar el
depdsito del costo de la licencia, para lo cual dispone hasta la fecha especificada
en la misma hoja.

Una vez que haya realizado el pago, usted tendra que acudir a la oficina
recaudadora de su municipio SIN previa cita para la entrega de la documentacion.

36



Notificacion de Aprobacién de licencia

Finalmente, recibira la notificacidon de la aprobacion de la licencia, en la que se
indica que la solicitud fue aprobada en todas sus fases y se adjunta la licencia en
formato digital PDF, con la cual a partir de ese momento usted podrd comenzar a

explotarla.

Adicionalmente, en el portal, usted podra visualizar la informacidén proporcionada
en el correo de notificacion de Aprobacién, pudiendo descargar la licencia en el
icono de la fechita de color verde ().
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2. Solicitud de Modificacion a Licencia Existente
en Materia de Bebidas Alcohdlicas



En cumplimiento al Articulo 24 de la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el Estado de
Guanajuato y sus Municipios, el Servicio de Administracidn Tributaria del Estado de
Guanajuato emite el presente manual de usuario, mismo gue tiene como objetivo
gue el contribuyente culmine correctamente su tramite de Modificacién a licencia
existente en materia de bebidas alcohdlicas, a través del portal de Tramites en
Materia de Bebidas Alcohdlicas, como parte de las medidas de prevencion que se
han tomado ante la contingencia originada por el virus SARS COv2 (Covid-19).

Es importante sefialar que existen tres datos que estan permitidos modificar en las
licencias de funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas, los cuales son:

- Modalidad Complementaria
- Domicilio
- Titular

Para realizar su solicitud de Modificacién a licencia existente serad necesario contar
con la siguiente documentacion:

» Identificacion oficial vigente con fotografia del solicitante.

(Se acepta INE, Cartilla Militar, Pasaporte, Cédula Profesional, Licencia de
conducir, Credencial INAPAM)

e Constancia de Situacion Fiscal de Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Debe contener domicilio del establecimiento y actividad comercial.

Para obtenerla consulta el sitio web:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/53027/genera-tu-constancia-de-
situacion-fiscal.

e Constancia de Registro Estatal de Contribuyentes (REC).

Debe contener domicilio del establecimiento y actividad comercial.
Para obtenerla consulta el sitio web:
https://ventanillaciudadana.guanajuato.gob.mx/rec/recl/datos

e Constancia de factibilidad expedida por Ila autoridad municipal
correspondiente.

Proporcionada por Fiscalizacién o Desarrollo Urbano.

e Constancia de inscripcion del inmueble en el Registro Publico de la
Propiedad del Estado de Guanajuato, o en su caso, certificado parcelario o
constancia de posesidon emitida por el comisariado ejidal, constancia
emitida por el Delegado municipal o titulo de propiedad emitido por el
Delegado del Registro Agrario Nacional.

e Si el solicitante no es el propietario, debera proporcionar copia del
instrumento legal o contractual que acredite la legitima posesion del
inmueble, vigente, que sefale la fecha de su celebracién y que cuente con
una duraciéon minima de un afo, asi como el consentimiento expreso del
propietario para realizar la actividad en materia de la licencia solicitada;
ademas copia de la identificacion oficial con fotografia del propietario o
aquel que haya otorgado la legitima posesion del inmueble.

o Certificado de niumero oficial, expedido por Desarrollo Urbano. (Solo en los
casos en que el domicilio seflalado en la constancia de factibilidad, no
coincida con el especificado en el titulo de propiedad).
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Constancia de situacion fiscal de cumplimiento en materia de obligaciones
fiscales estatales.

Para obtenerla consulta el sitio web:
https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/seleccionarServicio?servicio=DJ1
5&tiposervy=0030&dinamico=0

Copia del aviso de apertura del establecimiento, expedido por la jurisdiccidn
sanitaria del municipio correspondiente.

Verificacion del establecimiento practicada por la oficina recaudadora
correspondiente a su domicilio (la linea de captura serd enviada al
contribuyente en el desarrollo del proceso, ya no se generara en la pagina).
Identificacion Oficial Vigente de Beneficiario, en caso de que se desee
designar alguno.

Documento de Adjudicacion o cesidn de derechos. Para la solicitud de
modificaciéon de titular, el solicitante debera acreditar que cuenta con los
derechos de la licencia de manera legitima, para lo cual, debera adjuntar
el testimonio publico o, en su caso, los testimonios para acreditar este hecho;
0 bien, resolucion judicial en firme, en la que conste de manera expresa la
adjudicacion de los derechos de la licencia a su favor. Se debera realizar el
tramite dentro de los quince dias posteriores a la frma del acto o contrato
en gue conste que se han cedido o adjudicado los derechos de las licencias
expedidas.

Requisitos adicionales para personas Morales

Constancia de Registro de la sociedad mercantil en el Registro Publico de
Comercio (Acta constitutiva).

Copia del documento que acredite la facultad del representante legal
(Ante Notario Publico).

Identificacién oficial vigente con fotografia del representante legal.

En el supuesto de fallecimiento del titular de la licencia, ésta podra ser explotada
por el beneficiario designado por éste en su solicitud hasta por seis meses contados
a partir del fallecimiento de aquel, tiempo en el cual debera realizar los tramites
para el cambio de titular de la licencia. Una vez que se tenga el dictamen
administrativo correspondiente y en caso de que éste se emita en sentido positivo,
el solicitante debera cubrir los pagos que deriven por las modificaciones a las
licencias de funcionamiento a que haya lugar, en un plazo de quince dias, en caso
de que el solicitante no realice el pago se entendera por desistido del tramite.

Recomendaciones:

Tener los documentos digitalizados, en formato PDF, formato de imagen
(Jpg, Jjpeg, .png, .bmp), .doc, .docx, .xls, .xIsx, .rar, .zip y con tamafio maximo
de 4MB.

Que los documentos sean legibles.
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A continuacion se le mostrara paso a paso como debe de realizar su tramite.
Ingreso al portal

Paso 1. Ingrese a la pagina del portal de trAmites en materia de bebidas
alcohdlicas a través del siguiente enlace:

https://licenciasbebidasalcoholicas.guanajuato.gob.mx/#/home

Paso 2. Lea, declare que ha leido el aviso de privacidad y acepte condiciones.

-

Paso 3. En el listado de Tipos de solicitud, seleccione la opcién Modificacion a
licencia existente.

Registro de Usuario en Plataforma

Al momento de hacer clic en el botén Iniciar tramite, se le solicitara Ingresar al
portal, para lo cual previamente debe crear una cuenta. Si ya tiene su cuenta,
omita el paso 4.
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-

Paso 4 . Genere una cuenta. Seleccione la opcién Crea una Cuenta.

A continuacion se le solicitar&:

¢ Nombre
. Importante. La cuenta de correo
(] Apellldos electrénico debe estar activa, ya
e Correo electrénico (es importante que la cuenta que a esta se le notificard
. cualqwer situacibn o aclaracion
pertenezca al proveedor Gmail para ser dada de respecto a su tramite.

alta correctamente).
¢ Contraseia

Una vez ingresados los datos antes mencionados, haga clic en el botén Crear
cuenta.
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Por motivos de seguridad, en cuanto su cuenta quede dada de alta se le solicitara
gue actualice su contrasefia, una vez realizado este paso haga clic en el botdn
Guardar.
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Una vez que ha creado su cuenta, ha ingresado automaticamente al portal
@ y en la parte superior derecha aparecera su nombre, por lo que debe omitir
el paso 5 y repetir el paso 3.

Paso 5. Ingrese al portal.
Para ingresar al portal, existen dos opciones:

a. Con Google. Debera haber ingresado a su cuenta de correo electronico
Gmail, posteriormente ingrese al portal y haga clic al botén Ingresar con
Gmail.

b. Con cuenta del portal. Debi6 haber creado una cuenta con sus datos
personales y contrasefia, en la seccidn Ingresa aqui, ingrese su correo y
contrasefia y haga clic en el botén Ingresar para acceder al portal.

(@

(b) -

-

Una vez que se ha ingresado al portal, en la parte superior derecha aparecera el
nombre de usuario que haya sido registrado al momento de crear la cuenta.
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Solicitud de Modificacion a licencia existente

Paso 6. Inicie la generaciéon de la solicitud. Haga nuevamente clic en el boton
Iniciar trdmite.

-

A continuacion se le mostrara un formulario con varias secciones en las que se le
solicitaran algunos datos para la generacion de su solicitud, por lo que se
recomienda tener la documentacién necesaria a la mano.

Paso 7. Seleccione los ajustes a realizar.

Debe marcar alguna(s) de las opciones de modificacién disponibles, y enseguida,
capturar su clave REA (Registro Estatal de Alcoholes) de la licencia que desea
modificar. Para continuar, haga clic en el botén de busqueda ().

Al realizarse la busqueda apareceran justo abajo los datos asociados al REA
ingresado que son: Propietario, NUumero de licencia y Domicilio.
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Unicamente en el caso de solicitar modificacion de Modalidad complementaria
aparecera también un listado, en el que podra agregar/quitar modalidades
dependiendo de las caracteristicas de su establecimiento. Después de hacer su
seleccidn, haga clic en Continuar.
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Si al momento de buscar su clave REA, le muestra como resultado alguno de los
siguientes mensajes, a continuacion se le muestran las indicaciones para resolverlo.

Mensaje

Solucioén

El estatus de su situacion fiscal es
INCUMPLIMIENTO. Puede revisar el
detalle en el siguiente enlace
https://pagosenlinea.guanajuato.g
ob.mx/servicios?tipoServicio=0030

Lo mas conveniente sera que revise el
enlace mencionado, pues al parecer tiene
algun adeudo en relacién a su refrendo o
en un caso extremo alguna multa
pendiente.

Validar datos de domicilio,
INCOMPLETOS; favor de
comunicarse al 800 466 73 70.

Se presentan errores en captura de su
domicilio. Puede comunicarse al 800 466 73
70, en donde se encargaran de revisar su
caso.

Estatus del REBA no permite
movimientos.

Se trata de un error de captura del domicilio
de su licencia. Para solucionarlo puede

marcar al teléfono: 47215100700 Ext.
1829.

Domicilio presenta inconsistencias,
no es fijo; favor de comunicarse al
800 466 73 70.

Se han registrado diferentes domicilios a lo
largo de historial como contribuyente.
Puede comunicarse al 800 466 73 70, en
donde se encargaran de revisar su caso.
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Paso 8. Datos de la solicitud.

Una vez validada la informacion el sistema le mostrara en la seccion Datos de
solicitud, la clasificacibn que corresponde a su licencia y las modalidades
complementarias que se van a agregar. En esta misma seccion, seleccione el
municipio en el que se le dara seguimiento al tramite, una vez realizado esto haga
clic en boton Siguiente.

Tipos de licencias

. Al-De alto contenido alcohdlico en envase abierto;

II. A2 -De alto contenido alcohdlico en envase cerrado;
. Bl-De bajo contenido alcohdlico en envase abierto; y
IV. B2 - De bajo contenido alcohdlico en envase cerrado.

Modalidades Complementarias

l. Permitir el acceso al establecimiento exclusivamente a mayores de edad;
ll. Llevar a cabo juegos y sorteos, asi como e n aquellos que medien
apuestas;
. Desarrollar actividades en establecimientos con una capacidad mayor a
cinco mil personas;
IV.  Enajenar bebidas alcohdlicas en horario posterior a las 23:59 horas;
V. Enajenar mensualmente o almacenar:
a) De 1,001 hasta 30,000 litros de bebidas alcohdlicas; y
b) Mas de 30,001 litros de bebidas alcohdlicas.
VI.  Contar con acceso desde los carriles de circulacion de las carreteras
federales o estatales;
VIl.  Enajenar bebidas alcohdlicas sin servicio de alimentos.
VIIl.  Esta actividad sera aplicable unicamente a las licencias sefialadas en las
fracciones | y lll del articulo 13;y
IX.  Porsu modalidad de produccion:
a) Enserie;y
b) Artesanal.
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Paso 9. Datos del contribuyente.

En la secciéon Datos del Contribuyente apareceran los datos de quien funge como
titular de la licencia. Los datos a ingresar dependen del tipo de persona, sea fisica
o moral.

Primero debe ubicarse en el campo RFC con Homoclave/ REC, ingrese su Registro
Federal de Contribuyentes con Homoclave o bien su Registro Estatal de
Contribuyentes, una vez capturado dicho dato, haga clic en el icono de busqueda

().

Solicitud

Datos del contribuyente >

Datos personales del contribuyente Domicilio fiscal del contribuyente

Seleccione un valor

Tipo de persona *

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Municipia * Seleccione un valor

Calle *

Colonia *

Numero exterior Nimera interior

Denominacidn social / Nombre comercial *

Cddigo postal *

* Campos obligatorios

A este domicilio se enviaran las notificaciones, en caso de ser incorrecto favor de

comunicarse al 800 4667370

Una vez realizado lo anterior, se le mostraran algunos datos automaticamente y
guedan los siguientes campos por llenar:

Persona Fisica

Tipo de identificacion. Documento que acreditara su personalidad (INE,
Pasaporte, Cartilla Militar, etc.)

Numero de documento o folio. NUmero de Control del documento que
acredite la personalidad.

Denominacioén social o nombre comercial. Es el nombre del negocio por el
gue sus clientes lo ubican (es importante que se cerciore de que quede
escrito correctamente, pues esta informacion aparecera tal cual en los
documentos generados para su solicitud).

Familiar Ascendientes o Descendientes. Marcar esta opcidn en caso que la
persona a quien se cederan los derechos sea familiar directo ascendiente o
descendiente del actual titular de la licencia (padres, abuelos, hijos, nietos).
En caso de tener un parentesco distinto o no tenerlo dejar la casilla
desmarcada.
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Persona Moral

e Denominacidén social o nombre comercial. Es el nombre del negocio por el
gue sus clientes lo ubican (es importante que se cerciore de que quede
escrito correctamente, pues esta informacion aparecera tal cual en los
documentos generados para su solicitud).

Si para realizar el trdmite se ha designado a un apoderado o bien existe

un representante legal (en el caso de personas Morales) podré ingresar

los datos del representante en la siguiente pestafia, en cambio si todo el

tramite sera llevado por quién fungird como titular de la licencia, active la

casilla "Seleccionar si los datos del contribuyente son los mismos del

representante legal”’ que se localiza en la parte superior y haga clic en el
botdn Siguiente.

Si ha seleccionado la casilla omita el paso 11.

-

Se considera persona beneficiaria a aquella que le han sido otorgados los

derechos de la licencia para su explotacion, en caso de que el titular de la

misma fallezca. Si se desea designar a una persona beneficiaria, seleccione

la casilla “Seleccionar esta opcidon en caso de que el contribuyente desee
designar a una persona como beneficiaria de la licencia”.

Si no ha seleccionado la casilla omita el paso 10.
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Datos personales del contribuyente Domicilio fiscal del contribuyente

[] Seleccionar si los datos del contribuyente son los mismos para representante legal

Estado * T
RFC/REC * L

Municipio * T
CURP * e Calle *
Tipo de persona * Fisica

Colonia ™
Nombre *

MNimera exterior * Mimero interior

Primer apellido *

Cadigo postal *

Segundo apellido
* Campos obligatorios

Seleccion un valar

Tipo de identificacion @ INE T A este d lio se enviaran las notificaciones, en caso de ser incarrecto favor de
comunicarse al 800 4667370

Nimera de documenta o folio -9 58952735564

Denominacidn social / Nombre comercial * "LAS DELICIAS'|

Seleccionar esta opeidn en caso de que el contribuyente desee designar a una -
persona como beneficiaria de la licencia

Paso 10. Datos del beneficiario.

En la seccién Beneficiario debe ingresar los datos personales y de domicilio de la
persona a la que designard como beneficiario. Una vez que se han ingresado todos
los datos, haga clic en el botén Siguiente.

Solicitud
< Beneficiario >
Datos personales del beneficiario Datos domiciliares del beneficiario
RFC/REC Estado * eccione un valor -

CURP* Municipio * Seleccione un valor -
Mombre * Calle*

Primer apellido * Colonia *

Segundo apellido Mlmero exterior * Numero interior

Tipo de Parentesco * Seleccione un valor ~  Cddigo postal *

i("? un “Ia‘D’ - m : ) )

Tipo de identificacion * Selec

Mumero de documento o folio *




Paso 11. Datos del representante legal.

En la seccion de Datos del Representante Legal, ingrese los datos personales y
domicilio del representante legal que le solicita el formulario.

@ Esto aplica cuando el tramite lo va a realizar una persona distinta al
propietario del negocio, a quién se le ha otorgado esa facultad.

Datos requeridos para representante de persona fisica.

Datos requeridos para representante de persona moral.

< Datos del representante legal >
Datos personales del representante legal Domicilio personal del representante legal

RFC_REC* Estado * Seleccione un valor -
CURP Municipio * Seleccione un valor -
Nombre * Calle *

Primear apellido * Colonia *

Segundo apellido Mumero exterior * Nimero interior

Tipo de identificacion * Seleccione un valor ~  Cadigo postal =

Nimero de documento o folio * -

Numere del instrumento puablico de la
representacidn legal *

Numere de ragistro en el registro publico d=
comercio *

Nimere del instrumento plblico de la
constitucion como persona moral *
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e NuUmero de documento o folio. Nomero de Control del documento que
acredite la personalidad.

e Numero del instrumento publico de la representaciéon legal. NUumero del
poder para representacion legal.

e Numero de registro en el registro publico de comercio. Nomero de control
de la constancia del registro publico de comercio.

e NUmero del instrumento publico de la constitucion como persona moral.
Numero de escritura del acta constitutiva.

Una vez que se han ingresado todos los datos, haga clic en el botdn Siguiente.

Paso 12. Datos del Contacto.

En la seccién Datos del contacto, ingrese los datos de contacto del contribuyente
en los campos del lado izquierdo, l0s cuales son:

e Celular
o Teléfono
e Extensidn (si es que tiene).

Cuando el representante legal sea distinto al propietario del negocio, también se
deberan ingresar sus datos de contacto.

Una vez realizado esto, haga clic en el botdn Siguiente.

Datos del contacto >

Datos de contacto del contribuyente Datos de contacto del representante legal

Correo electrénico contribuyente.gto@gmail.com
Correo electronico ™

Celular *

Celular =

Telgfono ~

Teléfono *

Extensian

Extension

-

Paso 13. Datos del Establecimiento.

En la secciéon de Datos del establecimiento, especifique si usted es propietario o
arrendatario/comodatario y capture:

e El nimero de instrumento publico que acredite la propiedad, ya sea de la
escritura o contrato de arrendamiento.

¢ Informacion del domicilio donde se encuentra ubicado el establecimiento
tales como, Municipio, Calle, Colonia, Niamero Exterior, NUmero Interior y
Caodigo Postal.
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e Las coordenadas de su ubicacidn geogréfica, para esto puede usar la
herramienta del mapa que se encuentra a su derecha, arrastrando el pin
hasta su localizacién exacta y automaticamente se registrara la latitud y
longitud o bien, puede ingresar los nimeros manualmente.

Una vez realizado esto, haga clic en el boton Siguiente.

Paso 14. Documentacion.

Ha llegado a la udltima parte del formulario, en la seccibn de Documentacion
debe adjuntar los documentos especificados.

Es importante gue tenga en cuenta lo siguiente exclusivamente para este

@ paso.

¢ Que el nombre de su archivo no exceda los 31 caracteres, de ser asi, le
aparecera el siguiente mensaje:

e Cada archivo tenga un nombre diferente a los demas, si selecciona el mismo
archivo le aparecera el siguiente mensaje:
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e En el contenedor “Otros” deberd adjuntar en un archivo de formato PDF o
en una carpeta .rar o .zip el resto de la documentacién que no tenga un
apartado para cargarla, tales como:

- Constancia del RFC

- Constancia del REC

- Constancia de factibilidad

- Certificado de numero oficial cuando aplique

- Constancia de situacion fiscal de cumplimiento en materia de
obligaciones fiscales estatales.

- Aviso de apertura presentado ante Secretaria de Salud,

- Constancia de Registro de la sociedad mercantil en el
Registro Publico de Comercio (Acta constitutiva).

¢ En caso de que el contribuyente y representante legal sean la misma
persona, suba sus documentos con diferente nombre de archivo.

e En caso de que el solicitante no sea duefio del inmueble, adicional anexar
el contrato de arrendamiento/comodato, con la Identificacion Oficial con
fotografia del propietario, en el apartado de "Documento para acreditar la
propiedad del establecimiento”.

< Documentacién >

Documentacién requerida

Identificacion Oficial Vigente Contribuyente Examinar... | Ningdn archivo seleccionado.
Documento para acreditar la propiedad del establecimiento Examinar... | Ningln archivo seleccionado.

Otros (Ejemplo: Constancia de factibilidad, aviso de apertura presentado ante Secretaria de .
(Ejempl ) P P Examinar... | Ningdn archivo seleccionado.

Salud, Constancia del RFC, Constancia del REC, constancia de nimero oficial cuando aplique.)

Documento de cesion o adjudicacion de derechos Examinar... | Ningdn archivo seleccionado. -
Identificacion Oficial Vigente Representante Legal Examinar... | Ningdn archivo seleccionado.

Licencia de funcionamiento/acta MP (En caso de extravio o robo) Examinar... | Ningdn archivo seleccionado.

Poder del representante legal Bxaminar... | Ningan archivo seleccionado.

Al hacer clic en el botdn Seleccionar archivo, se abrird una ventana del sistema
operativo, que le permitird identificar y seleccionar el archivo que desee cargar,
una vez seleccionado el archivo haga clic en el botén Abrir.
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-

Una vez realizado lo anterior, aparecera delante del botén el nombre del
documento seleccionado.

-

Paso 15. Envie la solicitud.

Una vez que ha subido toda la documentacion solicitada, se activara el botén de
Enviar solicitud. Aun en esta parte puede verificar si toda su informacion es correcta
cambiando de pestafias en la parte superior de la pantalla haciendo clic en el
boton Anterior.
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Si esta seguro de que la informacion ingresada esta correcta, haga clic en el botén
verde y confirmelo haciendo clic en el botén Si, enviar, como se muestra en la
siguiente imagen.

Enviar solicitud

ZQuieres enviar la solicitud con los datos que acabas de ingresar?

Si, enviar -

Al generarse exitosamente la solicitud, el portal le asigna un folio Unico a su tramite
para su identificacion y seguimiento, en caso de haber realizado mas solicitudes.

El folio es un co6digo compuesto por un numero al inicio y terminacion de las letras
LM, de Licencia Modificada. Es muy importante que recuerde el cédigo de su
solicitud, ya que con él, usted le podra dar seguimiento.

£ Enviar solicitud >

9,

iSolicitud enviada!

Estimado usuario, su solicitud ha sido enviada a revision por el equipe de SATEG de |a Secretaria de Finanzas, Inversién y Administracién del Gobierno del
Estado de Guanajuato. Para poder dar seguimiento al trémite dentro del portal de alcoholes, puede hacerlo bajo el uso del folio de seguimiento nimero 408LM.
En breve, recibird una notificacién por correo electrdnico que dard constancia del registro de su solicitud.

Ver mi listado de solicitudes >

408LM €=

Hasta este paso, usted ha concluido satisfactoriamente su solicitud, es decir, usted
ha enviado la solicitud a SATEG en donde el departamento de Licencias en materia
de bebidas alcohdlicas la revisara y atendera.

Ahora, lo que usted debe hacer es darle seguimiento a su solicitud.
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Seguimiento a solicitud

El portal le permite visualizar el resumen de su solicitud, haciendo clic en el boton
Ver mi listado de solicitudes realizadas.

< Enviar solicitud b2

9,

iSolicitud enviada!

Estimado usuario, su solicitud ha sido enviada a revision por el equipe de SATEG de |a Secretarfa de Finanzas, Inversién y Administracicn del Gobiernc del
Estado de Guanajuato. Para poder dar seguimiento al trémite dentro del portal de alcoholes, puede hacerlo bajo el uso del folio de seguimiento nimero 408LM.
En breve, recibira una natificacion por correo electronico que dara constancia del registro de su solicitud.

Ver mi listado de solicitudes 3 -

Se le mostrara un listado de la(s) solicitud(es) que usted ha generado en el portal.

Puede ubicar el nimero de folio que le asignaron en el listado de solicitudes, o bien,
puede ubicarlo con la herramienta de busqueda de la parte superior izquierda
para mayor facilidad.

Para esto, ingrese su numero de folio y seleccione el que usted esta buscando de
la lista que se muestra. Una vez realizado lo anterior, solo le mostrara el registro del
folio seleccionado.
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En el botdn Ver ( @ ) usted puede visualizar los datos que ingreso en su solicitud,
los cuales aparecen en el siguiente formato.

Adicionalmente, usted recibira una notificacion de la generacion de su solicitud de
Modificacidon a licencia existente al correo electronico que registr6 en la
generacion del usuario. Es vital que usted esté al pendiente de su correo
electréonico, ya que el remitente “portalalcoholes” le estard haciendo llegar
notificaciones del seguimiento a su solicitud.

En el cuerpo de correo se indicara la liga para dar seguimiento al estatus de la
solicitud, asi como para atender las observaciones realizadas por SATEG.
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Todas las solicitudes expiran en un periodo de tiempo, el no atender observaciones
podria ser motivo de la cancelacién de su solicitud. Caso en el que tendria que
generar una nueva.

Revision del estatus de la solicitud

Para revisar el estatus de la solicitud, debera ingresar al portal, de acuerdo a los
pasos 1, 2y5.

Una vez que ha ingresado, haga clic en el botdn Revisar Estatus del tramite.

-

Existe la posibilidad de que su tramite se haya concretado de manera correcta, o
en su defecto, usted tendra que solventar observaciones teniendo que enviar toda
0 parte de su documentacion nuevamente. Esto lo podra visualizar en el registro
del folio de su solicitud y sera representado con los siguientes simbolos:

Pendiente

Validado

)
9 Cancelado

Atender observaciones
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El proceso de aprobacioén de la solicitud consta de 8 etapas:

1. Revision SATEG. Los datos y documental de la solicitud es revisada
en SATEG.

2. Municipio. Se revisa la constancia de factibiidad por parte del
municipio.

3. ISAPEG. Se revisa el aviso de apertura del establecimiento
presentado ante la Secretaria de Salud.

4. Domicilio. Se lleva a cabo la verificacion del domicilio.

Autorizacion SATEG. Se realiza una segunda revision en SATEG,

cotejando la totalidad de documentacion y cuando los documentos

estén correctos pasa como pre-validada. De manera contraria, se

cancela la solicitud.

6. Dictaminacion. Se determina una dictaminacion con la informacion
proporcionada para aprobacién o cancelacion.

7. Registro SIAT. Se valida el pago de la licencia.

8. Licencia. Licencia disponible.

o

Si los iconos no han cambiado, es porque la etapa aun no concluye, pero ya esta
siendo atendida.

-

Cuando cada una de las etapas, sea revisada y aprobada, usted recibird una
notificaciébn por correo electrénico informando sobre el resultado del analisis
realizado, es posible que se le pida alguna correccion por lo que en seguida se le
muestran los pasos para solventar los observaciones detectados en sus
documentos.
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Notificacion de solicitud de atencién a observaciones

En caso de que SATEG haga observaciones a la documental presentada, le llegara
un correo que especifique el detalle de dichas observaciones. Usted tendra un
plazo de 5 dias habiles a partir del dia siguiente a su notificacidon para que las
solvente.

Atencion a Observaciones

Cuando SATEG haga observaciones a la documental presentada en la solicitud,
usted debe seguir los siguientes pasos para solventarlo:

1. Ingrese al portal conforme a lo establecido en los pasos 1, 2 y 5 de este
manual.

2. Estando dentro del sistema, haga clic en el botdn Revisar estatus del

tramite.

Identifique el folio al que se le solventaran observaciones.

4. Haga clic en el icono del lapiz (#), el cual le permitira ir al panel de
validacion.

w
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5. Enlaseccion de Documentacion, identifique el nombre del documento que
le fue observado, de tal manera que sea posible cargar nuevamente el
documento al hacer clic en el botén Seleccionar archivo.

6. Al ingresar los documentos requeridos, envie huevamente su solicitud para
una nueva revision haciendo clic en el botén Enviar solicitud.
7. Confirme el envio de la solicitud, haciendo clic en el botén Si, Enviar.

=)

El portal notifica que la solicitud ha sido enviada correctamente.
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En la parte superior derecha, aparece el numero de revisiones realizadas.

Usted tendra 2 oportunidades para enviar su solicitud a revision, en caso de

que exceda ese numero, el folio se cancelara automéaticamente, por lo
gue se le recomienda leer cuidadosamente las observaciones y atender
especificamente lo que se le solicita desde la primera oportunidad.

Notificacion de atenciodn a observaciones de la solicitud de Modificacién a
licencia existente

Cuando las observaciones realizadas por SATEG han sido solventadas en el portal,
recibird una notificacion al correo electrénico sobre la actualizaciéon de los datos
de la solicitud, haciendo referencia al folio correspondiente.

Notificacion de admision de solicitud

Si en la revisidbn de sus documentos por segunda ocasion por parte de SATEG, se
comprueba que todo estd en orden, recibira un nuevo correo electrénico
notificando la pre-validacion de su solicitud.
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Notificacion del resultado de la validacion técnica por parte del municipio

Una vez revisada la constancia de la validacidon técnica (constancia de
factibilidad) emitida por la autoridad municipal, usted recibira una notificacién del
resultado, pudiendo ser en “Sentido Positivo” o "“Sentido Negativo”, con sus
respectivas observaciones.

En caso de que su resultado sea en “Sentido Negativo”, la solicitud se cancelaray
usted tendr&a que realizar una nueva.

Notificacion del resultado de la validacién técnica por parte de la Secretaria de
Salud

Una vez revisada la constancia de la validacion técnica (aviso de apertura)
emitida por la Secretaria de Salud, usted recibira una notificaciéon del resultado
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Notificacion de la hoja de ayuda para realizar el pago de la verificacion
domiciliar

Una vez pasadas las etapas anteriores con éxito, se le hara llegar la hoja de ayuda
para realizar el pago correspondiente a la verificacion domiciliar, por lo que se le
recomienda que esté atento para recibir esta informacién, ya que cuenta con 15
dias habiles para realizar el pago a partir de que reciba dicha notificacién. Posterior
al pago, SATEG enviara al verificador al domicilio de su establecimiento.

-

Cabe mencionar que en la verificacion domiciliar se revisara que la informacion
respecto al domicilio coincida con la informacion de la solicitud, asi también, que
las modalidades resultantes en la solicitud sean las aplicables, de lo contrario se le
indicara para realizar el cambio y hacer el pago correspondiente.

-

Notificacion de la pre-validacion de solicitud

Una vez ejecutada la verificacidon domiciliar y el resultado de ésta sea ratificada, se
aprobard la pre-validacion de la solicitud.

Cuando se hayan identificado inconsistencias en la verificacion domiciliar se
tendran que realizar las modificaciones necesarias con el consentimiento de quien
realizo la solicitud, de lo contrario ésta sera cancelada.
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Notificacion de dictaminacioén por parte del SATEG

Aprobada la pre-validacion por parte de SATEG, su solicitud pasara a dictamen, lo
gue indica que su solicitud ha sido autorizada y en breve recibira un nuevo correo
electrénico avisando que ha culminado la etapa de dictaminacion.

-

Notificacion de la hoja de ayuda para realizar el pago de registro de la solicitud

Finalizada la etapa de dictaminacion, le llegara la hoja de ayuda para realizar el
depdsito del costo de la licencia, para lo cual dispone hasta la fecha especificada
en la misma hoja.

Una vez que haya realizado el pago, usted tendrda que acudir a la oficina
recaudadora de su municipio SIN previa cita para la entrega de la documentacion.
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Notificacion de Aprobacién de licencia

Finalmente, recibira la notificacidon de la aprobacion de la licencia, en la que se
indica que la solicitud fue aprobada en todas sus fases y se adjunta la licencia en
formato digital PDF, con la cual a partir de ese momento usted podrd comenzar a

explotarla.

-

Adicionalmente, en el portal, usted podra visualizar la informacidén proporcionada
en el correo de notificacion de Aprobacioén, pudiendo descargar la licencia en el
icono de la fechita de color verde (% ).
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3. Solicitud de Actualizacion de datos a la
Licencia de Funcionamiento en Materia de
Bebidas Alcohdlicas



En cumplimiento al Articulo 25 de la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el Estado de
Guanajuato y sus Municipios, el Servicio de Administracidn Tributaria del Estado de
Guanajuato emite el presente manual de usuario, mismo gue tiene como objetivo
gue el contribuyente lleve a cabo la Actualizacidn de datos a la licencia de
funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas, a través del portal de Tramites
en Materia de Bebidas Alcohdlicas, como parte de las medidas de prevencion que
se han tomado ante la contingencia originada por el virus SARS COv2 (Covid-19).

Es importante sefialar que existen tres datos que estan permitidos actualizar en las
licencias de funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas, los cuales son:

- Domicilio
- RFC
-  Nombre de Titular o Razén Social

Se entendera como actualizacién de datos: correccion en el nombre del titular; o
cuando se haya realizado el cambio de razbn o denominacién social en una
persona moral, correccidon en el RFC o en el domicilio, este dltimo en los casos en
gue sea atribuible a cambios de nomenclatura realizados por las autoridades
municipales o errores en la captura.
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Para realizar su solicitud de Actualizacidn de datos a la licencia de funcionamiento
en materia de bebidas alcohdlicas sera necesario contar con la documentacion
gue aparece en la siguiente tabla segun sea el caso:

Razon

Domicilio RFC Nombre Domicilio RFC .
Social

Licencia de funcionamiento o

Acta del M.P. v v v v v v
Identificacion oficial del v v

Contribuyente.

Constancia de cumplimiento

de obligaciones fiscales

estatales._ (e_star al corriente en v v v v v v
el cumplimiento de todas las

obligaciones fiscales

estatales)

Constancia de Situacion Fiscal

del Registro Federal de

Contribuyentes (RFC). v v v v v v
Constancia de Registro Estatal

de Contribuyentes (REC). v v v v v v
Constancia de inscripcion del

inmueble en el Registro v v

Publico

Certificado de numero oficial v v

Constancia de Registro de la

sociedad mercantil en el

Registro Publico de Comercio v
(Acta constitutiva).

Identificacion oficial vigente

con fotografia del

representante legal (Este solo

en caso de que el titular de la v v v v v v
licencia nombre a un tercero

para actuar en su

representacion)

Poder del representante legal v
Acta de Nacimiento v

Solicitud en plataforma v v v v v v
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Descripcion general de requisitos.

e Licencia de funcionamiento o Acta del Ministerio Publico. Original de la
licencia, en caso de extravio adjuntar Acta de hechos del ministerio publico.

» Identificacion oficial vigente con fotografia del solicitante.
(Se acepta INE, Cartilla Militar, Pasaporte, Cédula Profesional, Licencia de
conducir, Credencial INAPAM)

e Constancia de Situacion Fiscal de Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
Debe contener domicilio del establecimiento y actividad comercial.
Para obtenerla consulta el sitio web:
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/53027/genera-tu-constancia-de

situacion-fiscal.

e Constancia de Registro Estatal de Contribuyentes (REC).
Debe contener domicilio del establecimiento y actividad comercial.
Para obtenerla consulta el sitio web:
https://ventanillaciudadana.guanajuato.gob.mx/rec/recl/datos

e Constancia de inscripcion del inmueble en el Registro Publico de la
Propiedad del Estado de Guanajuato, 0 en su caso, certificado parcelario o
constancia de posesion emitida por el comisariado ejidal, constancia
emitida por el Delegado municipal o titulo de propiedad emitido por el
Delegado del Registro Agrario Nacional.

o Certificado de numero oficial, expedido por Desarrollo Urbano.

e Constancia de situacion fiscal de cumplimiento en materia de obligaciones
fiscales estatales.
Para obtenerla consulta el sitio web:
https://pagosenlinea.guanajuato.gob.mx/seleccionarServicio?servicio=DJ1
5&tiposervy=0030&dinamico=0

o Constancia de Registro de la sociedad mercantil en el Registro Publico de
Comercio (Acta constitutiva). Documento completo y legible donde se
especifican el representante legal.

o Copia del documento que acredite la facultad del representante legal (Ante
Notario Publico). Poder del representante legal.

o Identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal.

Recomendaciones:

e Tener los documentos digitalizados, en formato PDF, formato de imagen
(.jpg, jpeg, .png, .bmp), .doc, .docx, .xls, .xlsx, .rar, .zip y con tamafio maximo
de 4MB.

¢ Que los documentos sean legibles, el escaneo debe ser tomado del original
de los documentos, no de copias de los documentos.
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A continuacion se le mostrara paso a paso como debe de realizar su tramite.
Ingreso al portal

Paso 1. Ingrese a la pagina del portal de tramites en materia de alcoholes a
través del siguiente enlace:

https://licenciasbebidasalcoholicas.quanajuato.gob.mx/#/home

Paso 2. Lea, declare que ha leido el aviso de privacidad y acepte condiciones.

Paso 3. En el listado de Tipos de solicitud, seleccione la opcidén Actualizaciéon de
licencia de alcoholes.
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Registro de Usuario en Plataforma

Al momento de hacer clic en el botdén Iniciar tramite, se le solicitara Ingresar al
portal, para lo cual previamente debe crear una cuenta. Si ya tiene su cuenta,
omita el paso 4.

-

Paso 4. Genere una cuenta. Seleccione la opcién Crea una Cuenta.

A continuacion se le solicitar&a:

e Nombre
. Importante. La cuenta de
o Ape"ldOS correo electrénico debe estar
e Correo electronico (es importante que la cuenta activa, ya que a esta se le
. notificara cualquier situacion o
pertenezca al proveedor Gmail para ser dada de aclaracion respecto a  su

alta correctamente).
e Contraseia

Una vez ingresados los datos antes mencionados, haga clic en el boton Crear
cuenta.



Por motivos de seguridad, en cuanto su cuenta quede dada de alta se le solicitara
gue actualice su contrasefia, por lo que debe ingresar una nueva contrasefa y
posteriormente haga clic en el botdn Guardar.
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Una vez que ha creado su cuenta, ha ingresado automaticamente al portal
@ y en la parte superior derecha aparecera su nombre, por lo que debe omitir
el paso 5 y repetir el paso 3.

Paso 5. Ingrese al portal.
Para ingresar al portal, existen dos opciones:

a. Con Google. Debera haber ingresado a su cuenta de correo electrénico
Gmail, posteriormente ingrese al portal y haga clic al botéon Ingresar con
Gmail.

b. Con cuenta del portal. Debié haber creado una cuenta con sus datos
personales y contrasefia, en la seccidn Ingresa aqui, ingrese su correo y
contrasefia y haga clic en el botdn Ingresar para acceder al portal.

(@

(b) -

-

Una vez que se ha ingresado al portal, en la parte superior derecha aparecera el
nombre de usuario que haya sido registrado al momento de crear la cuenta.
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Solicitud de Actualizacion de datos de Licencia de Alcoholes.

Paso 6. Inicie la generacion de la solicitud. Haga clic en el botdn Iniciar tramite.

A continuacion se le mostrara un formulario con varias secciones en las que se le
solicitaran algunos datos para la generacion de su solicitud, por lo que se
recomienda tener la documentacion necesaria a la mano.

Paso 7. Busque su clave REA, (Registro Estatal de Alcoholes).

Ingrese su clave REA (ahora REBA) de la licencia a la que desea actualizar datos,
(este dato lo puede obtener de su licencia de funcionamiento de alcoholes).

Una vez ingresado su REA (ahora REBA), haga clic en el boton Buscar.

Una vez que se verifica la existencia su clave REA, le mostrara en la parte inferior el
nombre del propietario, el nimero de la licencia y el domicilio.
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Si al momento de buscar su clave REA, le muestra como resultado alguno de los
siguientes mensajes, a continuacion se le muestran las indicaciones para resolverlo.

Mensaje

Solucioén

El estatus de su situacion fiscal es
INCUMPLIMIENTO. Puede revisar el
detalle en el siguiente enlace
https://pagosenlinea.guanajuato.g
ob.mx/servicios?tipoServicio=0030

Lo mas conveniente serd que revise el
enlace mencionado, pues al parecer tiene
algun adeudo en relacién a su refrendo o
en un caso extremo alguna multa
pendiente.

Validar datos de domicilio,
INCOMPLETOS; favor de
comunicarse al 800 466 73 70.

Se presentan errores en captura de su
domicilio. Puede comunicarse al 01800 466
73 70, en donde se encargaran de revisar su
caso.

Estatus del REBA no permite
movimientos.

Se trata de un error de captura del domicilio
de su licencia. Para solucionarlo puede

marcar al teléfono: 47215100700 Ext.
1829.

Domicilio presenta inconsistencias,
no es fijo; favor de comunicarse al
800 466 73 70.

Se han registrado diferentes domicilios a lo
largo de historial como contribuyente.
Puede comunicarse al 01800 466 73 70, en
donde se encargaran de revisar su caso.
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Paso 8. Seleccione el Ajuste que desea realizar.

Una vez cargados los datos de su REA y que usted haya verificado que estos
corresponden a su Licencia, seleccione que ajuste de los tres disponibles es el que
desea realizar:

- Actualizacion de Domicilio
- Actualizacion de RFC
- Actualizacion de Nombre.

A continuacioén, haga clic en el botén Continuar.

)

Para poder continuar es importante que seleccione alguna de las opciones,
@ de lo contrario ya no podra continuar.
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Paso 9. Datos de la solicitud.

Una vez validada la informacion, el sistema le mostrara en la seccion Datos de
solicitud la clasificacibn que corresponde a su licencia y las modalidades
complementarias con las que cuenta actualmente.

En esta misma seccidn, seleccione el municipio en el que se le dara seguimiento al
tramite, una vez realizado esto, haga clic en botdn Siguiente.

Solicitud

>
Datos de la solicitud
Tipo de licencia: B2 - De bajo contenido alcohdlico en envase cerrado
Modalidades complementarias:
* Enajenar bebidas alcohaélicas en un horario posterior a las 23:59 hrs.

Municipio para dar seguimiento al tramite:

Seleccione

Apaseo el Alto -

Tipos de licencias

. Al-De alto contenido alcohdlico en envase abierto;

ll. A2 - De alto contenido alcohdlico en envase cerrado;
. Bl-De bajo contenido alcohdlico en envase abierto; y
IV. B2 - De bajo contenido alcohdlico en envase cerrado.

Modalidades Complementarias

I.  Permitir el acceso al establecimiento exclusivamente a mayores de edad;
Il. Llevar a cabo juegos y sorteos, asi como en aquellos que medien apuestas;
lll.  Desarrollar actividades en establecimientos con una capacidad mayor a
cinco mil personas;
IV.  Enajenar bebidas alcohdlicas en horario posterior a las 23:59 horas;
V. Enajenar mensualmente o almacenar:
a) De 1,001 hasta 30,000 litros de bebidas alcohdlicas; y
b) Mas de 30,001 litros de bebidas alcohdlicas.
VI.  Contar con acceso desde los carriles de circulacion de las carreteras
federales o estatales;
VIl.  Enajenar bebidas alcohdlicas sin servicio de alimentos.
VIIl.  Esta actividad sera aplicable unicamente a las licencias sefialadas en las
fracciones | y lll del articulo 13;y
IX.  Porsu modalidad de produccion:
a) Enserie;y
b) Artesanal.

-
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Paso 10. Datos del contribuyente.

En la seccion Datos del Contribuyente aparece la informacion del titular de la
licencia en la que se hara el trdmite de Actualizacion.

Se le mostraran algunos datos automaticamente y quedan los siguientes campos
por llenar:

Persona Fisica

Tipo de identificaciéon. Documento que acreditarad su personalidad (INE,
Pasaporte, Cartilla Militar, etc.)

Numero de documento o folio. NUmero de Control del documento que
acredite la personalidad.

Denominacién social o nombre comercial. Es el nombre del negocio por el
gue sus clientes lo ubican (es importante que se cerciore que quede escrito
correctamente, pues esta informacidon aparecera tal cual en los
documentos generados para su solicitud).

Persona Moral

Denominacioén social o nombre comercial. Es el nombre del negocio por el
gue sus clientes lo ubican (es importante que se cerciore que quede escrito
correctamente, pues esta informacion aparecerda tal cual en los
documentos generados para su solicitud).
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Si para realizar el trAmite se ha designado a un apoderado podra
ingresar los datos del representante en la siguiente pestafia, en cambio si
todo el tramite sera llevado por el propietario del negocio, active la casilla
“Seleccionar si los datos del contribuyente son los mismos del representante
legal” que se localiza en la parte superior y haga clic en el botén Siguiente.

En caso de haber marcado la casilla omitir el paso 11.
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Paso 11. Datos del representante legal.

En la seccion de Datos del Representante Legal, ingrese los datos personales y
domicilio del representante legal que le solicita el formulario. Una vez que se han
ingresado todos los datos, haga clic en el botdn Siguiente.

La cantidad de datos que usted debe capturar depende del tipo de persona, ya
sea fisica o moral.

Esto aplica cuando el tramite lo va a realizar una persona distinta al
@ propietario del negocio, a quién se le ha otorgado esa facultad.

Datos requeridos para representante de persona fisica.
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Datos requeridos para representante de persona moral.

e NUmero de documento o folio. Nomero de Control del documento que
acredite la personalidad.

e Numero del instrumento publico de la representacion legal. NUumero del
poder para representacion legal.

o NuUmero de registro en el registro publico de comercio. NUomero de control
de la constancia del registro publico de comercio.

e Numero del instrumento publico de la constitucion como persona moral.

NUumero de escritura del acta constitutiva.

Una vez que se ha ingresado todos los datos, haga clic en el botdn Siguiente.

Paso 12. Datos del Contacto.

En la seccién Datos del contacto, ingrese los datos de contacto del contribuyente
en los campos del lado izquierdo, los cuales son:

e Celular
o Teléfono
e Extension (si es que tiene).

77



Cuando el representante legal sea distinto al propietario del negocio, también se
deberan ingresar sus datos de contacto.

Una vez realizado esto, haga clic en el botdn Siguiente.

Datos del contacto >

Datos de contacto del contribuyente Datos de contacto del representante legal

Correo electrénico contribuyente.gto@gmail.com
Correo electrdnico *

Celular = |

Celular *

Teléfono *

Teléfono *

Extensidn

Extensidn

£ 4m

Paso 13. Datos del Establecimiento.

En la secciéon de Datos del establecimiento, especifique si usted es propietario o
arrendatario/comodatario y capture:

e El nimero de instrumento publico que acredite la propiedad, ya sea de la
escritura o contrato de arrendamiento.

¢ Informacién del domicilio donde se encuentra ubicado el establecimiento
tales como, Municipio, Calle, Colonia, NUumero Exterior, NUumero Interior,
Cddigo Postal

@ Los datos capturados en esta seccidén deberan ser los contenidos en
el Certificado de numero oficial actual.

e Las coordenadas de su ubicacidn geogréafica, para esto puede usar la
herramienta del mapa que se encuentra a su derecha, arrastrando el pin
hasta su localizacién exacta y automaticamente se registrara la latitud y
longitud o bien, puede ingresar los nUmeros manualmente.

Una vez realizado esto, haga clic en el botdn Siguiente.
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Paso 14. Documentacion.

Ha llegado a la ultima parte del formulario, en la seccibn de Documentacion
debe adjuntar los documentos especificados.

Es importante que tenga en cuenta lo siguiente exclusivamente para este

@ paso.

¢ Que el nombre de su archivo no exceda los 31 caracteres, de ser asi, le
aparecera el siguiente mensaje:

e Cada archivo tenga un nombre diferente a los demas, si selecciona el
mismo archivo le aparecera el siguiente mensaje:

e En caso de que el contribuyente y representante legal sean la misma
persona, suba sus documentos con diferente nombre de archivo.
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Abrir Cancelar

Al hacer clic en el botén Seleccionar archivo, se abrird una ventana del sistema
operativo, que le permitird identificar y seleccionar el archivo que desee cargar,
una vez seleccionado el archivo, haga clic en el boton Abrir.

Una vez realizado lo anterior, aparecera delante del botén el nombre del
documento seleccionado.
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Paso 15. Envie la solicitud.

Una vez que ha subido toda la documentacion solicitada, se activara el botdén de
Enviar solicitud. Aun en esta parte puede verificar si toda su informacion es correcta
cambiando de pestafias en la parte superior de la pantalla haciendo clic en el
boton Anterior.

Si esta seguro de gue la informacioén ingresada esta correcta, haga clic en el botén
verde y confirmelo haciendo clic en el botdén Si, enviar, como se muestra en la
siguiente imagen.

-

Al generarse exitosamente la solicitud, el portal le asigna un folio Unico a su tramite
para su identificaciéon y seguimiento, en caso de haber realizado mas solicitudes.

El folio es un cédigo compuesto por un nimero al inicio y terminacion de las letras
AD, de Actualizaciéon de Datos. Es muy importante que recuerde el cédigo de su
solicitud, ya que con él, usted le podra dar seguimiento.
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=) 28AD

Hasta este paso, usted ha concluido satisfactoriamente su solicitud, es decir, usted
ha enviado la solicitud a SATEG en donde el departamento de Licencias en materia
de bebidas alcohdlicas la revisara y atendera.

Ahora, lo que usted debe hacer es darle seguimiento a su solicitud.
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Seguimiento a solicitud

El portal le permite visualizar el resumen de su solicitud, haciendo clic en el botén
Ver mi listado de solicitudes.

-

Se le mostrara un listado de la(s) solicitud(es) que usted ha generado en el portal.

Puede ubicar el nimero de folio que le asignaron en el listado de solicitudes, o bien,
puede ubicarlo con la herramienta de busqueda de la parte superior izquierda
para mayor facilidad.

Para esto, ingrese su numero de folio y seleccione el que usted esta buscando de
la lista que se muestra. Una vez realizado lo anterior, solo le mostrara el registro del
folio seleccionado.
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Solicitudes realizadas

| =
Q 240 - =

Resultados para 28AD X

R

Folio RequerimientoEstatus Fecha registro unicipic ISAPEG Domicilic Dictaminacion RegistroSIAT Ver Revisar Canje Licencia

Actualizaciér

de datos de -
28AD licencia de Aprobado  2021-05-03 ®© E

alcoholes

Items per page: 10 -1of

En el boton Ver ( @ ) usted puede visualizar los datos que ingreso en su solicitud, los
cuales aparecen en el siguiente formato.

Adicionalmente, usted recibira una notificaciéon de la generacion de su solicitud
Actualizacion de datos a la licencia de funcionamiento en materia de bebidas
alcohdlicas al correo electronico que registré en la generacion del usuario. Es vital
que usted esté al pendiente de su correo electréonico, ya que el remitente
“portalalcoholes” le estard haciendo llegar notificaciones del seguimiento a su
solicitud.

En el cuerpo de correo se indicara la liga para dar seguimiento al estatus de la
solicitud, asi como para atender las observaciones realizadas por SATEG.
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Todas las solicitudes expiran en un periodo de tiempo, el no atender observaciones
podria ser motivo de la cancelacién de su solicitud. Caso en el que tendria que
generar una nueva.

Revision del estatus de la solicitud

Para revisar el estatus de la solicitud, debera ingresar al portal, de acuerdo a los
pasos 1, 2y5.

Una vez que ha ingresado, haga clic en el botdn Revisar Estatus del tramite.

-

Existe la posibilidad de que su tramite se haya concretado de manera correcta, o
en su defecto, usted tendra que solventar observaciones teniendo que enviar toda
0 parte de su documentacion nuevamente. Esto lo podra visualizar en el registro
del folio de su solicitud y sera representado con los siguientes simbolos:

Pendiente

Validado

v
9 Cancelado

f‘ Atender observaciones
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El proceso de aprobacidn de la solicitud consta de 5 etapas:

1. Revision SATEG. Los datos y documental de la solicitud es revisada en
SATEG.

2. Autorizacion SATEG. Se realiza una segunda revisibn en SATEG,
cotejando la totalidad de documentacion y cuando los documentos
estén correctos pasa como pre-validada. De manera contraria, se
cancela la solicitud.

3. Dictaminacion. Se determina una dictaminacion con la informacion
proporcionada para aprobacién o cancelacion.

4. Registro SIAT. Se valida el pago de las actualizaciones que se
realizaran en la licencia.

5. Licencia. Licencia disponible.

Si los iconos no han cambiado, es porque la etapa aun no concluye, pero ya esta
siendo atendida.

Solicitudes realizadas

B

Resultados para 284D X

ReguerimientoEstatus Fecha registro SL'E} Aunicipio ISAPEG Domicilio SATEG

Actualizacior

de datos de £
284D icendia de Aprobado  2021-05-03 ®© E

alcoholes
t Items per page: 10 1-1of

Cuando cada una de las etapas, sea revisada y aprobada, usted recibira una
notificaciébn por correo electréonico informando sobre el resultado del analisis
realizado, es posible que se le pida alguna correccioén por lo que en seguida se le
muestran los pasos para solventar los observaciones detectados en sus
documentos.

Notificacion de solicitud de atencion a observaciones

En caso de que SATEG haga observaciones a la documental presentada, le llegara
un correo que especifique el detalle de dichas observaciones. Usted tendra un
plazo de 5 dias habiles a partir del dia siguiente a su notificacidon para que las
solvente.
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Atencion a Observaciones

Cuando SATEG haga observaciones a la documental presentada en la solicitud,
usted debe seguir los siguientes pasos para solventarlo:

1. Ingrese al portal conforme a lo establecido en los pasos 1, 2 y 5 de este

manual.
2. Estando dentro del sistema, haga clic en el botédn Revisar estatus del

tramite.

Identifique el folio al que se le solventaran observaciones.

Haga clic en el icono del lapiz (), el cual le permitira ir al panel de
validacion.

how
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5. Enlaseccion de Documentacion, identifique el nombre del documento que
le fue observado, de tal manera que sea posible cargar nuevamente el
documento al hacer clic en el botén Seleccionar archivo.

6. Al ingresar los documentos requeridos, envie nuevamente su solicitud para
una nueva revision haciendo clic en el botdén Enviar solicitud.
7. Confirme el envié de la solicitud, haciendo clic en el botdn Si, Enviar.

=)

El portal notifica que la solicitud ha sido enviada correctamente.
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En la parte superior derecha, aparece el numero de revisiones realizadas.
@ Usted tendr& 2 oportunidades para enviar su solicitud a revisidbn, en caso de
gue exceda ese numero, el folio se cancelara automaticamente, por lo que se le
recomienda leer cuidadosamente las observaciones y atender especificamente lo
gue se le solicita desde la primera oportunidad.

Notificacion de atencién a observaciones de la solicitud

Cuando las observaciones realizadas por SATEG han sido solventadas en el portal,
recibird una notificacion al correo electronico sobre la actualizacion de los datos
de la solicitud, haciendo referencia al folio correspondiente.

Notificacion de admision de solicitud

Si en la revisidbn de sus documentos por segunda ocasion por parte de SATEG, se
comprueba que todo esta en orden, recibira un nuevo correo electrénico
notificando la pre-validacion de su solicitud.
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Notificacion de la pre-validacién de solicitud

Sus documentos pasan a otra etapa de revision, si todo esta correcto, se aprobara
la pre-validacion de la solicitud.

Cuando se hayan identificado inconsistencias su solicitud sera cancelada.

Notificacion de dictaminacion por parte del SATEG

Aprobada la pre-validacion por parte de SATEG, su solicitud pasara a dictamen, lo
que indica que su solicitud ha sido autorizada y en breve recibird un nuevo correo
electrénico avisando que ha culminado la etapa de dictaminacion.
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Notificacion de la hoja de ayuda para realizar el pago de registro de la solicitud

Finalizada la etapa de dictaminacion, le llegara la hoja de ayuda para realizar el
depdsito del costo de la Actualizacidon de la licencia, en la mencionada hoja de
ayuda aparecen el monto y el plazo del que dispone para depositarlo.

Una vez que haya realizado el pago, usted tendrd que acudir a la oficina
recaudadora de su municipio SIN previa cita para la entrega de la documentacion.

-

Notificacion de Aprobacion de Actualizacion de la licencia

Finalmente, recibira la notificacion de la aprobacion de la Actualizacion de la
licencia, en la que se indica que la solicitud fue aprobada en todas sus fases y se
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adjunta la licencia en formato digital PDF, en la cual se vera reflejado el dato
actualizado.

-

Adicionalmente, en el portal, usted podra visualizar la informacidén proporcionada
en el correo de notificacion de Aprobacioén, pudiendo descargar la licencia en el
icono de la fechita de color verde (= ).
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4. Cancelacion de Licencia en Funcionamiento
de Bebidas Alcohodlicas



En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley de Bebidas Alcohdlicas para el Estado de
Guanajuato y sus Municipios, el Servicio de Administracidn Tributaria del Estado de
Guanajuato emite el presente manual de usuario, mismo que tiene como objetivo
que el contribuyente culmine correctamente su tramite de Cancelacidon de
Licencia de funcionamiento en materia de bebidas alcohdlicas a través del portal
de Tramites en Materia de Bebidas Alcohdlicas, como parte de las medidas de
prevencion que se han tomado ante la contingencia originada por el virus SARS
COv2 (Covid-19).

Para realizar su solicitud de cancelacidén sera necesario contar con la siguiente
documentacion:

Para personas Fisicas

» Identificacion oficial vigente con fotografia del solicitante.

(Se acepta INE, Cartilla Militar, Pasaporte, Cédula Profesional, Licencia de
conducir, Credencial INAPAM)

o Original de la Licencia de funcionamiento o Acta de hechos ante el
Ministerio Publico, en caso de extravio siempre y cuando no se haya
realizado canje 2020.

e En caso de cancelacion por Defuncion del Titular, podra ser solicitada por
un familiar directo, en tal caso deberan presentar Acta de Defunciény Acta
de Matrimonio o Acta(s) de Nacimiento para acreditar el parentesco.

Para personas Morales

o Identificacion oficial vigente con fotografia del representante legal.

e Original de la Licencia de funcionamiento o Acta de hechos ante el
Ministerio Publico, en caso de extravio siempre y cuando no se haya
realizado canje 2020.

e Constancia de Registro de la sociedad mercantil en el Registro Publico de
Comercio (Acta constitutiva).

Recomendaciones:

¢ Tener los documentos digitalizados, en formato PDF, formato de imagen
(.jpg., .jpeg, .png, .bmp), .doc, .docx, .xls, .xlsx, .rar, .zip y con tamafio maximo
de 4MB.

e Que los documentos sean legibles, el escaneo debe ser tomado del original
de los documentos, no de copias de los documentos.
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A continuacion se le mostrara paso a paso como debe de realizar su tramite.
Ingreso al portal

Paso 1. Ingrese a la pagina del portal de trAmites en materia de bebidas
alcohdlicas a través del siguiente enlace:

https://licenciasbebidasalcoholicas.guanajuato.gob.mx/#/home

Paso 2. Lea, declare que ha leido el aviso de privacidad y acepte condiciones.

-

Paso 3. En el listado de Tipos de solicitud, seleccione la opcién Cancelacion de
licencia de alcoholes.

Registro de Usuario en Plataforma

Al momento que haga clic en el botén Iniciar tramite, se le solicitara Ingresar al
portal, para lo cual previamente debe crear una cuenta. Si ya tiene su cuenta,
omita el paso 4.
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https://licenciasbebidasalcoholicas.guanajuato.gob.mx/%23/home

Paso 4. Genere una cuenta. Seleccione la opcién Crea una Cuenta.

A continuacion se le solicitar&:

e Nombre

e Apellidos

e Correo electrénico (es importante que la cuenta
pertenezca al proveedor Gmail para ser dada de
alta correctamente).

e Contrasefia

Importante. La cuenta de correo
electrénico debe estar activa, ya
que a esta se le notificara cualquier

situaciéon o aclaraciéon respecto a
su tramite.

Una vez ingresados los datos antes mencionados, haga clic en el botén Crear

cuenta.
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Por motivos de seguridad, en cuanto su cuenta quede dada de alta se le solicitara
gue actualice su contrasefia, una vez realizado este paso haga clic en el botén
Guardar.
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Una vez que ha creado su cuenta, ha ingresado automaticamente al portal
@ y en la parte superior derecha aparecera su nombre, por lo que debe omitir
el paso 5 y repetir el paso 3.

Paso 5. Ingrese al portal.
Para ingresar al portal, existen dos opciones:

a. Con Google. Debera haber ingresado a su cuenta de correo electronico
Gmail, posteriormente ingrese al portal y haga clic al botén Ingresar con
Gmail.

b. Con cuenta del portal. Debi6 haber creado una cuenta con sus datos
personales y contrasefia, en la seccidn Ingresa aqui, ingrese su correo y
contrasefia y haga clic en el botén Ingresar para acceder al portal.

(@

(b) -

-

Una vez que se ha ingresado al portal, en la parte superior derecha aparecera el
nombre de usuario que haya sido registrado al momento de crear la cuenta.
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Solicitud de Cancelacion

Paso 6. Inicie la generacion de la solicitud. Haga nuevamente clic en el botén
Iniciar trdmite.

-

Paso 7. Busque su clave REA, (Registro Estatal de Alcoholes).

Ingrese su clave REA de la licencia que desea cancelar, (este dato lo puede
obtener de su licencia de funcionamiento de alcoholes) y haga clic en el boton de
la lupita, Buscar.

Una vez que se verifica la existencia su clave REA, le mostrara en la parte inferior el
nombre del propietario, el nUmero de la licencia y el domicilio, si la informacién que
se muestra corresponde a su Licencia, haga clic en el botén Continuar.
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Si al momento de buscar su clave REA, le muestra como resultado alguno de los
siguientes mensajes, a continuacion se le muestran las indicaciones para resolverlo.

Mensaje

Solucioén

El estatus de su situacion fiscal es
INCUMPLIMIENTO. Puede revisar el
detalle en el siguiente enlace
https://pagosenlinea.guanajuato.g
ob.mx/servicios?tipoServicio=0030

Lo mas conveniente sera que revise el
enlace mencionado, pues al parecer tiene
algun adeudo en relacién a su refrendo o
en un caso extremo alguna multa
pendiente.

Validar datos de domicilio,
INCOMPLETOS; favor de
comunicarse al 800 466 73 70.

Se presentan errores en captura de su
domicilio. Puede comunicarse al 01800 466
73 70, en donde se encargaran de revisar su
caso.

Estatus del REBA no permite
movimientos.

Se trata de un error de captura del domicilio
de su licencia. Para solucionarlo puede

marcar al teléfono: 47215100700 Ext.
1829.

Domicilio presenta inconsistencias,
no es fijo; favor de comunicarse al
800 466 73 70.

Se han registrado diferentes domicilios a lo
largo de historial como contribuyente.
Puede comunicarse al 01800 466 73 70, en
donde se encargaran de revisar su caso.
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A continuacioén se le mostrara un formulario con varias pestafas en las que se le
mostraran algunos datos de su licencia y se le solicitara que complete la
informacién de los campos vacios.

Paso 8. Datos de la Solicitud.

Verifigue que el tipo de licencia que se muestra en la parte superior, coincida con
la licencia que desea cancelar.

Una vez realizado lo anterior, seleccione el municipio en el que se le dara
seguimiento al tramite, para continuar haga clic en botén Siguiente.

Solicitud

< Datos de solicitud >

Datos de la solicitud
Tipo de licencia: B1 - De bajo contenido alcohdlico en envase abierto
Municipio para dar seguimiento al tramite:

San Miguel de Allende hd

-

Paso 9. Datos del contribuyente.

En la seccion Datos del Contribuyente debe ingresar los datos del titular de la
licencia. Los datos a ingresar dependen del tipo de persona, sea fisica o moral.

Primero deberéa ubicarse en el campo RFC con Homoclave/ REC, ingrese su Registro
Federal de Contribuyentes con Homoclave o bien su Registro Estatal de
Contribuyentes, una vez capturado dicho dato, haga clic en el icono de busqueda

().

Solicitud

< Datos del contribuyente >

Datos personales del contribuyente Domicilio fiscal del contribuyente

‘ n Estado * Seleccione un valor -

RFC/REC *

Una vez realizado lo anterior, se le mostraran algunos datos automaticamente y
guedan los siguientes campos por llenar:
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Persona Fisica

Tipo de identificaciéon. Documento que acreditara su personalidad (INE,
Pasaporte, Cartilla Militar, etc.)

Numero de documento o folio. NUmero de Control del documento que
acredite la personalidad.

Denominacién social o nombre comercial. Es el nombre del negocio por el
gue sus clientes lo ubican (es importante que se cerciore que quede escrito
correctamente, pues esta informacidon aparecera tal cual en los
documentos generados para su solicitud).

Persona Moral

Denominacién social o nombre comercial. Es el nombre del negocio por el
gue sus clientes lo ubican (es importante que se cerciore que quede escrito
correctamente, pues esta informaciéon aparecera tal cual en los
documentos generados para su solicitud).

Si para realizar el trdmite se ha designado a un apoderado o bien existe
un representante legal (en el caso de personas Morales) podra ingresar
los datos del representante en la siguiente pestafia, de |lo contrario,

active la casilla “Seleccionar si los datos del contribuyente son los mismos del
representante legal” que se localiza en la parte superior y haga clic en el botén
Siguiente.
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Si ha seleccionado la casilla omita el paso 10.

Paso 10. Datos del representante legal.

Ingrese los datos personales y domicilio del representante legal que le solicita el
formulario.

@ Esto aplica cuando el tramite lo va a realizar una persona distinta al titular
de la licencia, a quién se le ha otorgado esa facultad.

CASO ESPECIAL

En caso de cancelacion por Defuncién del Titular, esta podra ser solicitada por un
familiar directo, por lo que los datos del familiar seran registrados en la seccion de
Datos del Representante Legal, para tal caso se adjuntara Acta de Defuncion del
Titular y Acta de Matrimonio o Acta(s) de Nacimiento de su familiar directo.

Datos requeridos para representante de persona fisica.

103



Datos requeridos para representante de persona moral.

e NUmero de documento o folio. Nomero de Control del documento que
acredite la personalidad.

e NuUmero del instrumento publico de la representacion legal. NUumero del
poder para representacion legal.

o Numero de registro en el registro publico de comercio. NUmero de control
de la constancia del registro publico de comercio.

e NuUmero del instrumento publico de la constitucion como persona moral.
Numero de escritura del acta constitutiva.

Una vez que se han ingresado todos los datos, haga clic en el botén Siguiente.

Paso 11. Datos del Contacto.

En la seccién Datos del contacto, ingrese los datos de contacto del contribuyente
en los campos del lado izquierdo, los cuales son:

e Celular
o Teléfono
e Extension (si es que tiene).
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Cuando el representante legal sea distinto al titular de la licencia, también se
deberan ingresar sus datos de contacto.

Una vez realizado esto, haga clic en el botdn Siguiente.

Solicitud

{ Datos del contacto >
Datos de contacto del contribuyente Datos de contacto del representante legal
Correo electrénico contribuyente.gto@gmail.com El confribuyents es también el representants legal
Celular * 1234567890

Correo electranico ~ contribuyente. gto@gmail.com
Teléfono * 1234567890

Celular * 1234567890
Extensidn

Teléfono * 1234567850

Extension

e e

Paso 12. Datos del Establecimiento.

En la seccién de Datos del establecimiento, especifique si usted es propietario o
arrendatario/comodatario y capture:

¢ El nimero de instrumento publico que acredite la propiedad, ya sea de la
escritura o contrato de arrendamiento/comodato.

¢ Informacion del domicilio donde se encuentra ubicado el establecimiento
tales como, Municipio, Calle, Colonia, Niumero Exterior, NUumero Interior,
Caodigo Postal

e Las coordenadas de su ubicacidn geografica, para esto puede usar la
herramienta del mapa que se encuentra a su derecha, arrastrando el pin
hasta su localizacidn exacta y automaticamente se registrara la latitud y
longitud o bien, puede ingresar los nUmeros manualmente.

Una vez realizado esto, haga clic en el botdn Siguiente.
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Paso 13. Documentacion.

Ha llegado a la dltima parte del formulario, en la seccién de Documentacion
debe adjuntar los documentos especificados.

Es importante que tenga en cuenta lo siguiente exclusivamente para este

@ paso.

¢ Que el nombre de su archivo no exceda los 31 caracteres, de ser asi, le
aparecera el siguiente mensaje:

e Cada archivo tenga un nombre diferente a los demas, si selecciona el
mismo archivo le aparecera el siguiente mensaje:

e En el contenedor “Ofros” debera adjuntar los documentos para el Caso
especial de Cancelacion por defuncion del titular.
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e En caso de que el contribuyente y representante legal sean la misma
persona, suba sus documentos con diferente nombre de archivo.

Al hacer clic en el botdn Seleccionar archivo se abrird una ventana del sistema
operativo, que le permitira identificar y seleccionar el archivo que desee cargar,
una vez seleccionado el archivo haga clic en el botén Abrir, con lo que aparecera
delante del botén, el nombre del documento seleccionado.

€ Abrir X
« v 1 | “Documentos - | = Buscar en Documentos
Qrganizar v Mueva carpeta GE » [ o

@ OneDrive ~ |&] Acta constltutiva |&] Permiso de Gobernacidn
&| Comprobante de domicilio &| Representacion legal
Comprob de domicili Rep ién legal
3 Este equipo |&] Constancia de sit fiscal |&] Uso de suelo
; Descargas |&] Constancia REC
|= Documentos |&] Factura electrénica
[ Escritorio IE_]Fntngrafias del est

Fotografias del est
|&] Fotografias

=/ Imdgenes

J’! Misica
Obi D |&] Identificacion - mod
ety
B Objetos & ldentificacion - RL
B videos [&] Identificacién Oficial - C
‘i Discolocal (C) |&] Identificacisn Oficial C2
|&] Licencia de funcionamiento
v
MNombre de archivo: |Identificacién Oficial - C ~| | Todos los archivos ~

Abrir -ar
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Paso 14. Envie la solicitud.

Una vez que ha subido toda la documentacion solicitada, se activara el botdén de
Enviar solicitud. Aun en esta parte puede verificar si toda su informacion es correcta
cambiando de pestafias en la parte superior de la pantalla haciendo clic en el
boton Anterior.

-

Si esta seguro de que la informacion ingresada esta correcta, haga clic en el botén
verde y confirmelo con el botdn Si, enviar, como se muestra en la siguiente imagen.

=)

Al generarse exitosamente la solicitud, el portal le asigna un folio Unico a su tramite
para su identificaciéon y seguimiento, en caso de haber realizado mas solicitudes.
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El folio es un coédigo compuesto por un numero al inicio y terminacion de las letras
LC, de Licencia Cancelada.

Es muy importante que recuerde el codigo de su solicitud, ya que con él, usted le
podra dar seguimiento.

L4 Enviar solicitud >

9,

iSolicitud enviada!

Estimada usuario, su solicitud ha sido enviada a revision por el equipo de SATEG de la Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion del
Gobierno del Estado de Guanajuato. Para poder dar seguimiento al framite dentro del portal de alcoholes, puede hacerlo bajo el uso del folio de
seguimiento numero 80LC. En breve, recibira una netificacion peor correo electrénico que dara constancia del registro de su solicitud.

=) | s0LC

Hasta este paso, usted ha concluido satisfactoriamente su solicitud, es decir, usted
ha enviado la solicitud a SATEG en donde el departamento de Licencias en materia
de bebidas alcohdlicas la revisara y atendera.

Ahora, lo que usted debe hacer es darle seguimiento a su solicitud.
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Seguimiento a solicitud

El portal le permite visualizar el resumen de su solicitud, haciendo clic en el botén
Ver mi listado de solicitudes realizadas.

4 Enviar solicitud ?

9,

iSolicitud enviadal!

Estimade usuario, su solicitud ha sido enviada a revision por &l equipo de SATEG de |a Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracion del
Gobierno del Estado de Guanajuato. Para poder dar seguimiento al tramite dentro del portal de alcoholes, puede hacerlo bajo el uso del folio de
seguimiento ndmero 80LC. En breve, recibira una notificacion por correo electrénico que dara constancia del registro de su solicitud.

Ver mi listado de solicitudes > -

Se le mostrara un listado de las solicitudes que usted ha generado en el portal.

Puede ubicar el nimero de folio que le asignaron en el listado de solicitudes, o bien,
puede ubicarlo con la herramienta de busqueda de la parte superior izquierda
para mayor facilidad.

Para esto, ingrese su numero de folio y seleccione el que usted esta buscando de
la lista que se muestra. Una vez realizado lo anterior, solo le mostrara el registro del
folio seleccionado.
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En el boton Ver ( @ ) usted puede visualizar los datos que ingreso en su solicitud,
los cuales aparecen en el siguiente formato.
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Adicionalmente, usted recibira una notificacion de la generacion de su solicitud de
cancelacion al correo electrénico que registré en la generacidn del usuario. Es vital
gue usted esté al pendiente de su correo electrénico, ya que el remitente

“portalalcoholes” le estard haciendo llegar notificaciones del seguimiento a su
solicitud.

=)

En el cuerpo de correo se indicara la liga para dar seguimiento al estatus de la
solicitud, asi como para atender las observaciones realizadas por SATEG.

Todas las solicitudes expiran en un periodo de tiempo, el no atender observaciones
y acudir a oficinas recaudadoras para entregar sus documentos originales en los
plazos indicados podria ser motivo de la cancelacion de su solicitud. Caso en el
que tendria que generar una nueva.
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Revision del estatus de la solicitud

Para revisar el estatus de la solicitud, deberéa ingresar al portal, de acuerdo a los
pasos 1,2yb5.

Una vez que ha ingresado, haga clic en el botdn Revisar Estatus del tramite.

-

Existe la posibiidad de que su tramite se haya concretado de manera correcta, o
en su defecto, usted tendra que solventar observaciones, teniendo que enviar toda
o0 parte de su documentacion nuevamente. Esto lo podra visualizar en el registro
del folio de su solicitud y sera representado con los siguientes simbolos:

Pendiente

@ validado

9 Cancelado

]

s’

Atender observaciones

El proceso de aprobacion de la solicitud consta de 2 etapas:

1. Revision SATEG. Los datos y documental de la solicitud es revisada en
SATEG.

2. Dictaminacion. Se determina una dictaminacion con la informacion
proporcionada para la cancelacion, con la cual se aprueba la solicitud.

Si los iconos no han cambiado, es porque la etapa aun no concluye, pero ya esta
siendo atendida.
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Notificacion de solicitud de atencién a observaciones

En caso de que SATEG haga observaciones a la documental presentada, le llegara
un correo que especifique el detalle de dichas observaciones. Usted tendra un
plazo de 5 dias habiles a partir del dia siguiente a su notificacidon para que las
solvente.

Atencion a Observaciones

Cuando el SATEG haga observaciones a la documental presentada en la solicitud,
usted debe seguir los siguientes pasos:

1.

hw

Ingrese al portal conforme a lo establecido en los pasos 1, 2 y 5 de este

manual.
Estando dentro del sistema, haga clic en el botén Revisar estatus del

tramite.

Identifique el folio al que se le solventaran observaciones.

Haga clic en el icono del lapiz (), el cual le permitira ir al panel de
validacion.

-

5. Enlaseccion de Documentacion, identifique el nombre del documento que

le fue observado, de tal manera que sea posible cargar nuevamente el
documento al hacer clic en el botdn Seleccionar archivo.
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6. Alingresar los documentos requeridos, envie nuevamente su solicitud para
una nueva revision, haga clic en el botén Enviar solicitud.
7. Confirme el envié de la solicitud, haga clic en el botén Si, Enviar.

=)

El portal notifica que la solicitud ha sido enviada correctamente.
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En la parte superior derecha, aparece el numero de revisiones realizadas.

Usted tendra 2 oportunidades para enviar su solicitud a revision, en caso de

que exceda ese numero, el folio se cancelara automaticamente, por lo
qgue se le recomienda leer cuidadosamente las observaciones y atender
especificamente lo que se le solicita desde la primera oportunidad.

Notificacion de atencion a observaciones de la solicitud de cancelacion
Cuando las observaciones realizadas por SATEG han sido solventadas en el portal,

recibira una notificacion al correo electréonico sobre la actualizacion de los datos
de la solicitud, haciendo referencia al folio correspondiente.

-

Notificacion de admision de la solicitud de cancelacidon por SATEG
Si en la revisidbn de sus documentos por segunda ocasion por parte de SATEG, se

comprueba que todo estd en orden, recibira un nuevo correo electrénico
notificando la pre-validacion de su solicitud.

-

En la lista de solicitudes, podra visualizar que la etapa de Revision SATEG, ya se
encuentra pre-validada.
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-

Finalmente, usted recibira un correo en el que se le indique que su solicitud ha sido
aprobada y se le daran indicaciones para hacer la entrega de sus documentos
originales.
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Conclusion

La regulacion de las bebidas alcohdlicas en el Estado de Guanajuato representa un
esfuerzo integral por parte de las autoridades estatales y municipales para garantizar un
consumo responsable, asi como el orden en la produccién, distribucidon y venta de estos
productos. A través del Servicio de Administracion Tributaria del Estado de Guanajuato
(SATEG), se gestiona el otorgamiento de licencias, inspecciones y sanciones, conforme a la
Ley de Bebidas Alcohdlicas vigente. Esta estructura legal establece claramente las
categorias de licencias —A1l, A2, B1 y B2— diferenciadas por el tipo de bebida (alto o bajo
contenido alcohdlico), el tipo de envase (abierto o cerrado) y el uso previsto (consumo en

sitio o venta para llevar).

La participacion de los ayuntamientos también es crucial, pues son los encargados de emitir
las constancias de factibilidad, esenciales para obtener las licencias correspondientes. Esta
colaboracion interinstitucional permite una supervisibn mas cercana y adecuada a las
realidades locales. Asimismo, el sistema actual ofrece flexibilidad para incluir modalidades
complementarias, como produccién artesanal, eventos especiales o almacenaje,

permitiendo asi una mayor adaptabilidad para los negocios.

En conclusidn, la legislacion vigente proporciona un marco claro y funcional que promueve
la formalidad, la transparencia y el cumplimiento normativo. Cualquier persona interesada
en operar legalmente dentro de este sector debe tener en cuenta tanto las disposiciones
del SATEG como las regulaciones municipales. Esto asegura no solo el cumplimiento legal,

sino también una mejor convivencia social y desarrollo econémico responsable.

LA PRESENTE GUIA CONTIENE INFORMACION, ARTICULOS Y PROCEDIMIENTOS EXTRAIDOS DE FUENTES OFICIALES DEL SATEG (SERVICIO DE
ADMINSTRACION TRIBUTARIA DEL ESTADO DE GUANAJUATO). ESTA GUIA ES UNICAMENTE CON FINES INFORMATIVOS Y NO SUSTITUYE LA CONSULTA
DIRECTA DE LA NORMATIVA VIGENTE PUBLICADA POR LAS AUTORIDADES FISCALES DEL ESTADO DE GUANJUATO. LA PRESENTE GUIA ES
INFORMATIVA Y SIN FINES DE LUCRO POR LO CUAL QUEDA PROHIBIDA SU REPRODUCCION Y/O COMERCIALIZACION.
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